Procesos en linea
CRECE 2026
Online Testing Training
(Personal de la ORE/Director de escuela)

UNIDADDE_
' §|) MEDICION Y
0000 AssessMenT

' EDUCACION

Para propdsitos de caracter legal en relacion con la Ley de Derechos Civiles de
1964, el uso de los términos maestro, director, supervisor, facilitador, estudiante y
cualquier otro que pueda hacer referencia a ambos géneros, incluye tanto al
masculino como al femenino.
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Aspectos generales de ADAM

{ EBUCACION ADAM
Funcionalidad

Uso administrativo
(Escuela/ORE)

Facilita el proceso de
administraciony Basadaenroles
monitoreo de la prueba

Almacenal la
informacioén de los
estudiantes

2026
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,."*‘{ EDUCACION Acceso a ADAM

B

https://ltr.adamexam.co

AM

Assessment Delivery and Management

/Login

Username Take a Test
Username

@ Proctor a Test
Password
Password

# Try New ADAM Preview

T

Clicking the login button acknowledges you have read and
agree to the Pearson License Agreement and Privacy
Policy.

& Forgot Password?

© 2019-2026 Pearson. All rights reserved. v1.2.360

DEPARTAMENTO DE

EDUCACION Acceso a ADAM

https://ltr.adamexam.co

IMPORTANTE

Assessment Delivery and Management

Login Estamos en proceso de

construccién para ofrecer una
mejor experiencia de

BProctor a Test I navegacion en la plataforma I

Fassword ADAM. Para esta
password o1 viow I L . I
administracion NO pueden

accediendo a través de “Try

Username
Take a Test

Username

Clicking the login button acknowledges you have read and I New ADAM Preview” I
agree to the Pearson License Agreement and Privacy : o . .
Policy. I Cualquier actividad realizada I
@ Forgot Password? bajo esta version no sera
I valida. I

© 2019-2026 Pearson. All rights reserved. v1.2.360 — —— — — — — —
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%1 EDUCACION

po]
RNO DE PUERTO RICO

= 2 Home 3

£} Home

N

System

&= Test Management

3. Pagina de inicio

ADAM
Pantalla principal
BE00O

No Announcements

& Rostering
1. Menu horizontal
ilil Reporting
& Operations 2. Mend vertical (principal)

DEPARTAMENTO DE

“EDUCACION

RNO DE PUERTO

ADAM
Mentu horizontal

Busqueda de estudiantes: funcién de busqueda de
estudiantes que ofrece a los usuarios un panel general
(Student Dashboard) con una vista holistica de la
informacién de un estudiante especifico. Esto incluye
vistas consolidadas de resultados, sesiones de pruebas e
informacién demograficay acomodos. El panel permite al
usuario realizar acciones sobre la informacion mostrada,
segun corresponday de acuerdo con los permisos
asignados. Esto incluye imprimir un PDF con todos los
resultados de rendimiento o ver informes individuales del
estudiante.

Descargas: permite acceder a las descargas recientes
realizadas en la plataforma.

R

Solicitudes de transferencia:
funcién que permite al usuario
acceder sus solicitudes de
trasferencias (solicitadas y recibidas
para aprobacidn), también permite
iniciar una nueva solicitud de
transferencia.

Perfil del usuario: funcién que
permite al usuario acceder a su
perfily cerrar sesion en ADAM.
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ADAM
Menu vertical

GOBIERNO DE PUERTO RICO

= Home * Llevaalusuario a la pagina de inicio, donde se encuentra el boletin de
anuncios.
o~
Home System * Admin Requests - Transferencia de estudiantes
W System Test Administration » Administrations — acceso a las tarjetas de administracién de pruebas
(CRECE / CRECE-A).
= Test Management * Training Administrations —acceso a las tarjetas de administracion de
pruebas de infraestructura (CRECE / CRECE-A).
& Rostering Rostering (listas) » Orgs - acceso a las organizaciones (escuelas)
* Users-acceso a los diferentes usuarios, depende del rol del usuario
Aiikeporting Reporting * Progress - Reporte de progreso de la administracion de pruebas.
* Activity — Reporte de la actividad de pruebas.
¥ Operations * Performance - Reportes dindmicos
* Result Explorer - ver o exportar una lista de estudiantes con su
desempefo en una o multiples pruebas.
Operations * Session Explorer - permite a los usuarios consultary
exportar listados de estudiantes con datos de desempefio.

&
%,/ DEPARTAMENTO DE

GOBIERNO DE PUERTO RICO

Roles

10
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i’ EDUCACION

OBIERNO DE PUERTO RICO

Rol

District Admin / (Region)

School Admin (Director)

*School Coordinator
(Escuela)

Student (Estudiante)

*Proctor

*District Coordinator (Region)

ADAM

Roles - Cuentas de usuarios

Acceso

Acceso a escuelas y estudiantes de su regién educativa.

Acceso a escuelas y estudiantes de su regién educativa.

Acceso a estudiantes de la escuela.

Acceso a estudiantes de la escuela.

* Norequieren acceso a ADAM.
* Son registrados para ser elegibles a una prueba.

* Norequieren acceso a ADAM para la administracion
de CRECE

Corresponde
Superintendente de Planificaciény

rendimiento

Coordinador de la ORE o personal de apoyo
en plataforma.

Director Escolar

Coordinador de la escuela

Estudiante
(CRECE o ALTERNA)

Administradores de prueba (Maestros)

11

¥4, DEPARTAMENTO DE

RNO DE PUERTO RICO

Acceso

System

* Admin Request
Test Management
* Administration

* Training Administrations

Rostering

* Orgs

* Users
Reporting

* Progress
* Activity
Operations

e Session Explorer

' EDUCACION

ol

District Admin/ District District Coordinator

Facilitator (Region) (Region)
[ [ ]
[ J [
[ (]
[ [ ]
[ J [ ]
[ [ ]
[ [ ]
[ [ ]

ADAM
Roles y accesos

School Admin School Coordinator
(Director) (Escuela)

[ J

[ J [ J
[} [}
[} [}
[ J [}
[} [}
[} [}

12
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ADAM
Cuentas de
usuarios

Verificar Editar Crear

3 DEPARTAMENTO DE

ADAM

Verificacion de

usuarios Verifique los usuarios existentes:
v' Estudiantes

v" Coordinadores

Utilice el filtro para cotejar los usuarios:
v Rol

v Grado
= Nota: el filtro de grado aparece luego de seleccionar el rol

de estudiante.

v Prueba asignada (assignment tag)

2026
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ADAM

Verificacion de usuarios

- : .
= Rostering User Config Users Export History :
Orgs Name of ID v .
Courses Se
O~ Last First . Last . s
Classes identifier ¢ Role Classes & Grades Orgs Actions
Name Name Legin
Users —
. odling Nikhil tudent 04 Never ol 4
(estudiante)
Role v d—
Use el filtro < v e o . e
para verificar e — )
. Contreras  Kajus &l 2 [l
los usuarios o 03x (04x [05x 06x [07x
. v
08X 10X
estudiantes eingE B o4 o
User Status v '
Jser Status v 04 o=
Accommodation v
na 100001 04 joflc3
Filter by Accommodation v
AssignmentTag v d—— Kera 4 04 oe:g
Regular X Ruta 2 X v]e N o v

15

" Iu I
s, 5
%4 DEPARTAMENTO DE A DA
pRet

Verificar las cuentas de
usuarios/estudiante

IERNO DE PUERTO RI

wing Unrostered (a2

Opcién #1 user Config e > users exportHitory [

& Home Clear Search A euns B Export Selected Users

Nome or D v & Student Accommodation Uplood

2 Lost First
Name Name dentifier = Role Closses § Grades 0185 4 suudent Assignment Tog Upload Exportar
profio P
o™ Morton Kyron 100000471 Student 03 & User Metodata Uplood
(Estu

Westbrigde Elementary
(Bilings School District)

+ Enable Users

Boone Archibald 100000442 Student 03 WestE  x pisable users
. (estudiante) Eleme
orgs
Student (Estudianta) OGaliagher  Milo 470 Student 03 Westbrigde Newer [ofc:4
Users (Estusionte) Elomentary

ing Unrostered (4470) SRS o) Create new [

(0] pCIé n #2 User Config vie

# Home Rosults -
org v
@ System o Last First Last ’ .
. o- identifier Role Classes ¢ Grades Orgs Actions Ed t
Wostigde temantary . name o tegn g itar
Profile (Billings School District)
Morton kyron 10000047 Student 03 Never @
& Test Role v (Estudiante)
Student (Estudiante) X ¥
@ Rostering Boone Archibald Student 03 Never o=
Grade v

16
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El usuario existe.

El estudiante esta registrado.

El usuario o estudiante necesita ser editado.

El usuario no esta registrado.

El usuario o estudiante existe, pero no esta registrado en su
escuela.

Nota: alintentar crear el usuario el sistema no lo permitira
y le generarad un mensaje de error.

Verificar cuentas

Antes de crear un usuario

Coteje surol (si aplica).

» Coteje suinformacion de registro y demografica.
> Verifique que la prueba asignada es la correcta
mediante el assignment tag.

Complete o edite la informacién necesaria.

» Proceda a crear el usuario o estudiante.

Se requiere:

> Asistencia de la ORE para mover al usuario o estudiante
a su escuela si es de sumisma ORE.

> Solicite un transfer del estudiante en ADAM.

17

"4 DEPARTAMENTO DE

i EDUCACION

GOBIERNO DE PUERTO RICO

Editar

Accommodations
Administrations Administracion

Assignment Tag(s)

Demographics
Demograficos

ADAM

Verificar las cuentas de
usuarios/estudiante

Acomodos * Asignar los acomodos

Prueba registrada para el estudiante
* CRECE --- Ejemplo: Grado 4 Espafriol

Asignacion de prueba Regulary Ruta 2

* Fechade nacimiento

e Sexo
Informacion Nombre, Apellido, Escuela, Grado, etc.
Metadata Metadatos Origen étnico, nivel socioeconémico, etc.
18
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ADAM

Crear cuentas de usuario

Users

Closses

Create

New

il Reporting

Rostering # Home
< :

User Config
NameoriD v O
Results
Search
o- , lost First
Org v Nome Name

Contreras ~ Kajus

User Status v

tome  users| [PIOEETVSUM | Export History

Last
Identifier & Role Classes & Grodes  Orgs Login Actions

i Nevwr @BE
Newr @0

Ve @E

Never  BF

GOBIERNO DE PUERTO RICO

First Name / Primer nombre

Last name / Apellidos

Ejemplo- Coordinador (Escuela)
| Encasilado | vaoes | Eempo |

Nombre

Apellidos

Role:
District Coordinator (Region)

Juan

San Juan

Role Sslimal A i (B sies) School Coordinator (Escuela)
School Coordinator (Escuela)

Identifier Administrativo: nombre.apellido_esc juan.sanjuan_esc

Grades N/A Dejar en blanco

Org Organizacién — Escuela Nombre de la escuela

Source ID Administrativo: nombre.apellido_esc juan.sanjuan_esc

Username Correo electrénico d699999@mlescuela.pr
apellido_n@de.pr.gov

User email Correo electrénico d699999@m|escuela.pr
apellido_n@de.pr.gov

20

2026
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€ Usersetup:

User Setup

* First Name

Para la creacion de

cuentas de

coordinadores marque
“Send Welcome

POT Coordinador

Micidle Name

* Lost Name

Email(s)” para que el -
usuario reciba el . e
E 5 em '. o- correo electrénico con scoot Cooedinator Escumtc) coondnadorsseusio_pet
-' p las instrucciones para

Coordinador acceder a ADAM. Grodes
(Escuela) Nota: si NO ingresa el

correo eleCtréniCO en Westbrigde Elementary
el encasillado de “User]

* Sourced ID

Email”, no aparece la coerdinador escuela_pdt
opcién para enviar el P
email de bienvenida. coordinodorescuciagde.prgor

User Emoil

coordinadorescuelag@de.pr.gov

dtidiody - pepanTAMERTODE
' EDUCACION

GOBIERNO DE PUERTO RICO

@ User Encbled

DEPARTAMENTO DE

EDUCACION

ERNO DE PUERTO RICO

Ejemplo- Estudiante
| Encasiltado | Valoes | Eemplo |

First Name /

. Nombre Estudiante
Primer nombre
Last name / Apellidos Apellidos Paterno Materno
Role Rot: Student (Estudiante)
Student (Estudiante)

Administrativo: nombre.apellido_esc

LU Estudiante: Numero de SIE Ay

Grades Grado Grado (3-8 6 10)

Org Organizacién — Escuela Nombre de la escuela
Source ID Estudiante: Numero de SIE Numero SIE

22
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WA= DEPARTAMENTO DE
GOBIERNO DE PUERTO RICO

Ejemplo- Estudiante

El /dentifier corresponde al
numero de SIE del estudiante.
Este nimero se colocaen
Identifiery Source ID.

User Setup

23

:
CIO

Elegibilidad y asignacion de la prueba

Es importante validar las pruebas asignadas antes de iniciar el proceso de

administracion.

24

2026
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' EDUCACION ADAM

Asignacion de la prueba

Estudiantes
elegibles

(Grados
3.°-8.°y10.°)

Regular
Ruta 2
Ruta 3

Assignment
Tag

25

' EDUCACION Administracién de prueba basada en
elegibilidad

Assignment Tag

Assignment
Tag

¢ User Setup: Blankenship, Lachlan (100002226) € User Setup: Davies, Dafydd (100000814)
Accommodations Assignment Tag(s) Accommodations Assignment Tag(s)
Tags can be used in selection criteria when creating administrations Tags can be used in selection criteria when creating administrations
Administrations Administrations
Regular x Ruta 2 %
Assignment Tag(s) Assignment Tag(s)

& EDUCACION

26

2026
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¢Qué debemos evitar usando Assignment
tags?

1. Remover Assignment tag a estudiantes elegibles.
2. Asignar mas de un Assignment tag al estudiante
para la prueba estandarizada (Ej. Regular y Ruta 3)

27

CIO

¢Qué debemos evitar usando assignment
tags? — cont.

Coteje si fue dentro de su ORE y haga

El estudiante fue un traslado. un cambio de escuela en ADAM.

Es estudiante activo de la escuelay  Aplique el cédigo de Accountability
no participo. correspondiente.

28

2026
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2 EDUCACION

GOBIERNO DE PUERTO RIC

Acomodos

Para todos los estudiantes, papel
y en linea, los acomodos se completan en la plataforma
ADAM

29

oy —

' EDUCACION

Go8I

Acomodos

* Los acomodos de la prueba son ofrecidos por el administrador de acuerdo
con el Plan Individual del Estudiante (PEI).

* Los acomodos deben identificarse antes de iniciar la administracién de la
prueba.

* Para la administracion de pruebas, hay acomodos especificos para la
presentacion, la respuesta, y el ambiente y lugar.

* Algunos acomodos para los estudiantes se aplican segun el formato o la
modalidad especifica de la prueba.

* Para los estudiantes en linea, hay herramientas de apoyo disponibles que
no se limitan solo a los estudiantes con acomodos.

o EDUCACION

30

2026
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"3/ DEPARTAMENTO DE

'EDUCACION ¢Cuales son los acomodos que se
ofrecen en CRECE?

Acomodo Presentacién

Equipo de agrandar  Lenguaje de sefias Braille Lector Anotador

Acomodo Responder

Responder en el folleto Monitor para respuestas de la prueba Tiempo extendido

Acomodo de Tiempo e Itinerario

Pausas frecuentes o multiples Cambio itinerario u orden de prueba Acomodo ambiente y lugar

Nota: Los estudiantes con modalidad en linea usan el acomodo de Equipo para agrandar en vez
de Letras agrandadas. Letras agrandadas es en modalidad papel, ya que es un folleto agrandado.

& EDUCACION

31

24 DEPARTAMENTO DE

" EDUCACION

¢.Cdémo se aplican los acomodos de
acuerdo a la modalidad de prueba?

32

2026
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4
=¥%.4/  DEPARTAMENTO DE

e : EDUCACION Acomodos que se ofrecen al
estudiante para la prueba

g

ACOMODO DE PRESENTACION

Prueba en Papel Prueba en Linea

Letra agrandada Equipo para agrandar

Lenguaje de senas

Braille

Lector
Aplicacion texto a voz (TTS)

Lector

33

4
¥%,4f  DEPARTAMENTO DE

B

2 EDUCACION

]

Text to Speech - Lector

@View 4 Edit
Lector humano o

aplicacion texto a voz

Expand/Collapse Al CRECE (Complete solamente para los estudiantes que particpan de CRECE regular)

v Text To Speech

Lector

Lector humano o aplicacion texto avoz k

A Form-Based

A Local Accommodations

Seleccione este acomodo tanto para modalidad en linea como modalidad en papel. El sistema
le asignara automaticamente la forma TTS a los estudiantes en modalidad en linea.

34
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2 EDUCACION

B

Form-Based - Braille

A Text To Speech Prueba en papel =
lenguaje Braille

Vv Form-Based

Braille o

Prusba en papet- lenguoje Braille.

Letra agrandada k

Modalidad de prueba papel, folleto de letras
agrandadas.

Papel
Modalidad papel, seleccionar para recibr etiqueta )
preimpresa

Lengudije de senas
Lenguage de senas para la parte auditiva de American Sign Language
prueba de inglés, solamente.

~ Local Accommodations

Para el acomodo lenguaje Braille la ORE tiene que pedir mediante orden adicional el Kit
impreso para el estudiante.

35

DEPARTAMENTO DE

EDUCACION

Form-Based - Letra agrandada

A Text To speech Modalidad de prueba papel,
folleto de letras agrandadas

v Form-Based

Braille =)
Prusba en papet- lenguoje Braille.

Letra agrandada
Mo ga prosoa ape el de s

alidad papel, seleccionar para recibir etiqueta O
preimpresa.

Lenguaije de senas
Lenguoge de senas para la parte auditiva de la American Sign Language
prueba de inglés, solamente.

A Local Accommedations

Seleccione este acomodo solo para modalidad en papel, folleto de letra agrandada se tiene que solicitar
mediante orden adicional. Para estudiantes en modalidad en linea con acomodo de letra agrandada se
seleccionara “Equipo para agrandar” bajo “Local Accommodations”.

36

2026
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O DE PUERTO RICO

Form-Based - Papel

A Text To Speech

v Form-Based

Modalidad de prueba papel

Braille
Prusba en papet- lenguoje Braille.

Letra agrandada
Modiaiidad de prusba papel, folleto de letras
agrandadas.

Papel
Modlidad papel seleccionar pera recibir atiqueta
preimpresa

American Sign Language

A Local Accommedations

NO SE REQUIERE NINGUNA ACCION. Para aquellos estudiantes en modalidad de papel, Pearson realizara la solicitud
de la etiqueta preimpresa.

37

&
%,/ DEPARTAMENTO DE

Form-Based - Papel

Cont.

* Pearson identificara en plataforma a los estudiantes registrados en escuelas modalidad papel para

la solicitud de etiqueta preimpresa.

es trasladado de una escuela en modalidad en
linea a modalidad papel

registrado en escuela en modalidad en linea
requiere acomodo de papel (Braille / folleto de
prueba impreso)

en modalidad papel es trasladado a una
escuela en modalidad en linea

la ORE notifica a Pearson para registrar al
estudiante en modalidad papel. El estudiante
no recibe etiqueta preimpresa.

la ORE notifica a Pearson para registrar al
estudiante en modalidad papel. El estudiante
no recibe etiqueta preimpresa.

La ORE notifica a Pearson para removerle el
registro al estudiante de modalidad en papel.

38
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DEPARTAMENTO DE

3 EDUCACION

Form-Based — Lenguaje de senas

A Text To Speech

Lenguaje de senas para la parte
auditiva de la prueba de inglés
Braile solamente

Prusba en papet- lenguoje Braille.

v Form-Based

Letra agrandada

Modiidad de prusba papel, folleto d =]
ograndacos.

Papel

Modlidad papel seleccionar pera recibir atiqueta )
preimpresa

Lenguaje de senas
Lenguage de senas para la parte auditva de la American Sign Language

prusta de inglés, solaments. k

A Local Accommedations

Seleccione este acomodo tanto para modalidad en linea como modalidad en papel. El sistema le
asignara automaticamente la forma ASL a los estudiantes en modalidad en linea. Para los estudiantes
en modalidad de papel se le tiene que solicitar mediante orden adicional USBs para la seccion
auditiva de inglés.

39

DEPARTAMENTO DE

' EDUCACION

L]

Local Accomodations

v Local Accommaodations

Responder en el folleto de la prueba .

Responder en ol follsto de o prueba

Equipo para agrandar

Use e recuieren letros

‘agrancadas y toman prueba en

Cambios de itinerario o en el orden de la

B e o i i proca Seleccione los acomodos que
apliquen a cada estudiante

Tiempo extendido —
(]

Tiempo extendico

Acomodo de ambiente y lugar a

Acomodo de ambiente y lugar

Monitor para respuestas de la prueba

Moriitor para respuestas de o prusba

Anotador o]
Anotador -

Pausas frecuentes o maltiples

40
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S

(:v, EDUCACION Local Accomodations -

e EC{LIIpO para agra ndar

Responder en el folleto de la prueba

Responder en el folleto de la prueba

Equipo para agrandar
use

5da para o tes que requicren lotros (
agrandados y toman prusbo enfinca

‘Cambios de itinerario o en el orden de la
prueba (m]
Cambios de itinerario o en el orden de la prusba
Use este acomodo para

Tiempo extendido . . al
Tiompo atondido estudiantes que requieren letras "~

agrandadas y toman prueba en
Acomodo de ambiente y lugar

1 (]
A linea o

Monitor para respuestas de la prueba

Monitor para respusstas de la prusba

Anotador

Anotador

Pausas frecuentes o multiples

Pousas frecuentes o mltiples

41

GOBIERNO DE PUERT!

Acomodos para estudiantes aprendices del espafiol como segundo idioma
se asignan bajo la seccién de metadata.

CRECE - Acomodos para estudiantes aprendices del esparnol como segundo idioma (AE)

Accommodations

Administrations

Assignment Tag(s)

Demographics 5 - Uso de glosario

CRECE - Acomodos para estudiantes aprendices del espanol como segundo idioma (AE)
Metadata
1- Tiempo extendido X | 2 - Cambios da itinerario X | 6 - Uso de glosario X

42

2026

21



4
.4/ DEPARTAMENTO DE
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ot
GOBIERNO DE PUERTO RICO

Acomodos a través de un archivo

CSv

43

"4 DEPARTAMENTO DE

' EDUCACION

NO

Acomodos a través de un archivo CSV
Paso 1: Seleccione los estudiantes

Rostering >

& Rostering

Users > orgs

* Role > Student :Jles
(Estudiante) T

* Assignment Tag
> Regular/Ruta 2

User Config

Clear Search

Nameorip v
—

org v

Little Valley Elementary
LittieValleyElementary)

Role v/

Student (Estudiante

Grodes v
Filter by grade.

User Status v
User status

Accommodation v

filter by Accommodation.

Assignment Tog

Regular x| Ruta 2 x

ors QCTSLECERENE  Export History

11020 (48) n: 3

lastName ¢ FirstNome ¢ Identifier  § Role Classes + Grades  Orgs lostlogin  Actions

oding o
ki it ullc:4
Contreras Kajus 100000916 Stuc q . o
Seleccione los estudiantes
o- para los cuales van a o
Last Name . .

adjudicar un acomodo. e
| @y selectal (10) Student (Estudionte)  Ezd 4 04 little Valley Blementory  Neves o
¥ Never g

B select Page (10)
D o m
4 B Deselect Page i ol
o@

[) Deselect All

il 0 fullr:4

44
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Acomodos a través de un archivo CSV

DUCACION Paso 2: Seleccione Student Accomodation
Upload

/  DEPARTAMENTO DE

User Conlig g vsers TSRSV export History

Clear Search

NameoriD 3+ Export Selected Users

T [ P— i \ogin  Actions
Presione en kebab para acceder al menu desplegable & Student Accommadation Upload v new
y seleccione Student Accomodation Upload s new
& Student Assignment Tag Upload

s Fredonck - 00001254 ot (Estuc Never e
Student (Estudiante) d v uo 0000125 swoent e &3y User Metadata Upload Never N e
Grades - Robic jont (Estudi Never N8R

R ci & Send Welcome Email(s)
i t (Estu Newer naR
e ] 8t i 00 swoent (vsd &Y Send Password Reset Email(s) Never new
] ryder s tucent (Estuch Never naw

User Status v/ v Enable Users

m— X Coriey 00002 et (Estuc - T
Accommadation v ity 0ooana X Disable Users ever new

Assignment Tag v

Reguiar X

45

Acomodos a través de un archivo CSV

EDUCACION Paso 3: Descargue el archivo de
estudiantes

DEPARTAMENTO DE

Student Accommodation Upload and Update Students via CSV

* Alpresionar Click to create
template crear el archivo con los
estudiante seleccionados.

Follow the instructions to modify accommedations on students in ADAM

Stepl:
Click the button to

nload the template file.

* Paradescargar el archivo
presione Template History.

o en el orden de la prueba

Template History Upload History

efas - American Sign Longuage

s de la prueba

* |dentifique el archivoy presione
elicono de descarga.

NOTA: Papel aparece

| como bloqueado (Locked)
solo personal de Pearson
puede modificarlo.

Name
Download

Template_2lcc4c8d-4d94-4e80-bSfa-5al077533158.csv

46
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DEPARTAMENTO DE

EDUCACION Acomodos a través de un archivo CSV

Paso 4: Adjudique los acomodos

Plantillas de acomodos con los estudiantes registrados

H | J K L M N 0 B Q R s I u
me Acomodo  Anctader Bralle Cambios Equipo  Lector Lengusiede Letta Moritorpara  Papel  Pausas  Responder Tiempo
de de para sefas - dad de enelfolleto entendido
ambierte y itinerario agrandar Bmerican la prueba omdliples dela
ligsr oenel Sign prueba
ordende Language
laprueba
“ompl I parak d que particpan de CRECE regular)
Comple! P i que particpan de CRECE regular)
Complete sol k d a de CRECE regular)
Somplete sol: [ di de CRECE regular)

Complete los acomodos correspondientes. Coloque el numero 1 para adjudicar el
acomodo al estudiante segun aplique.

H | J K |5 ™M N o P Q R S T u
me Acomodo Anctador Bralle Cambios Equipo  Lector Lengusiede Lews Monkorpars Papel Pausas  Responder Tiempo
de de para sefias - dad s 1 foll did
ambiente y itinetario  agrandar American Ia prueba omdkiples  dela
lugar aenel Sign prueba
ordende Language
laprueba
Somplete sol para los estud de CRECE regular) 1 1 1
Somplete sol pata los estud icpan de CRECE regulsi) 1
Somplete sol paralos icpan de CRECE regulsr) 1 1

47

DEPARTAMENTO DE

‘EDUCACION  Acomodos a través de un archivo CSV

pE—— Paso 5: Guarde el archivo

H I J K L M N o P Q R 5 T u
me Acomodo Anotador Braile Cambios Equipo  Lector Lengusjede Leuwa Monitorpata Papel  Pausas Responder Tiempo
de de para sefias- dad: di 1ol did
ambientey ineratio  agrandar American laprusba omiliples  dela
lugar oenel Sign prueba
orden de Language
laprueba
“omplete ol I icpan de CRECE regular] 1 1
Sompl | , e 1
Complete solamente | T
A L = UHE. > Downloa.. v C arch Download »

z
1]
@

February pt1 Na te ol
Personal Docs Today

Coves Beille ) Template eb75e860-08bS-4bSc-bd0brHf

Yesterday
8} Cuarto grado _gnupo 2 Ciendias
98 This PC
3 proctor_group_template_e7d0bS31-cdc2.
0 Network

| File name: | Esc_Acomodos.

Save o< type: CSV UTF-8 (Comma delimited)

Guarde el archivo en formato
A Hide Fokders Took Cancel D a— CSV.UTF_S

| 3
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Acomodos a través de un archivo CSV

Paso 6: Cargue el archivo

Step 2:

Cargue el archivo

|

49

4
gty DeparTAMENTO DE

Acomodos a través de un archivo CSV
Paso 6: Cargue el archivo (Cont.)

' 2%
ot tne ution o dermnioad the arme g 0
G Open X .
< v 4 4 > Downloads o
.
Organize v New folder =E- 0 0
L Downloads Name Date | .
— Documents Today
| |0! Esc_Acomodos 3/7/202

P9 Pictures

File name: | Esc_Acomodos

Microsoft Excel Comma Separa

Open Cancel

Step 3: Upload the medified file into ADAM.

‘ Esc_Acomodos.c

[

Students: 10 (10 Records)

= h 4

Browse en la barra para
cargar el archivo.
Identifique el archivo en
su computadora.

Una vez lo seleccione,
presione Open.

La plataforma valida el
archivoy una vez esté
verde y aparezcal la
cantidad de estudiantes
presione Upload.
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© Croate new [JIEEETIT. 2

Oredes o Actions
- | ne&
=
o me ¢ FistNome  ¢identifer  tRole i Clowes & Grodes o Lost Login Actions
org v | ) 8@
b o o
3
— | od

51

&
%,/ DEPARTAMENTO DE
O
GOBIERNO DE PUERTO RICO

Asignar acomodos de manera individual
(manualmente)

52
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e, o
witsady  oeparTAMENTO DE

%' EDUCACION Acomodos de manera individual

Paso 1: Identificar el estudiante

= User Config i users Export History
£ Home Clear search Rosuls 21z
. Nameorip v -
ROSterlng > S 0% Mcnogomon O . lasthome ¢ FirstNome  # Identifier ¢ Role Classes ¢ Grodes  Orgs Lostlogin  Actions
& rostering Odiing Nikhil studionte) ittie V Never nE
Users > orgs v B o 0w
* Role > Student swdent(Bswdonte)  x v ow
(Estudiante) T Grades v S e o =
Filter by grade. v
. G o —_— -
* Assignment Tag Usor Siatus i
Kiera 04 Little Vo Never
> Regular/Ruta 2 ¥
Accommodation v poes Identifique el estudiante al
Filter by Accomm v Hickman Nab csiant cualvan a adjudicar un
g ey oys comila acomodo.
Regular X Ruta2x v e s = e o

53

DEPARTAMENTO DE

" EDUCACION Acomodos de manera individual
7 e e Paso 2: Seleccione Edit

Home (BN © Create New Export History :
Results 1020 (48) . 2 3

-
o- Last Name First Name Identifier Role Classes Grades  Orgs Lastlogin| Actions
Odling Nikhil 100000956 Student {Esluulu:vte] 04 Little Valley Elementary Never o&
En la columna Actions,
Wells Belle Student (Estudiante) 11 4 04 Little Valley E Never jnlicg - .
seleccione elicono de
Contreras Kajus 100000916 Student (Estudiante) izl 2 04 Little Valley Elementary  Never [ofirg Edit
Tho! Keiran 100000892  Student (Estudiante) 4 04 Little valley Elementary Never o®
Carpente John 100000896  Student (Estudiante) i 4 04 Little Valley Elementary Never nfir-4
Pineda Katerina studiante) 04 Little Valley Elementary Never 0=

Henderson Kiera 100000862 Student (Estudiante) 1l 4 04 Little Valley Elementary Never jnfir/g
Dofydd 100000814 Stud studiante) ol Little Valley E julieg
Hickman Nabil 100000834 Student (Estudiante) 4 04 Little Valley Elementary Never nflirg

1000 Y Never o@

Mays

4 03 Little Valley Eleme

Norman Delores 100000907 03 Little valley Elementary Never jufirg

studiante)
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Acomodos de manera individual

Paso 3: Asigne los acomodos
correspondientes

Accommeodations

Administrations
Assignment Tag(s)
Classes
Demographics
Information

Metadata

¢  User Setup: Odling, Nikhil (100000956)

@ View | # Edit

Accommodations

User has no selected accommodations.

Seleccione Accommodations y
presione elicono de Edit.

55

4
¥%,4f  DEPARTAMENTO DE

B

2 EDUCACION

Acomodos de manera individual

Paso 3: Asigne los acomodos
correspondientes (Cont.)

odling, Nikhil (100000956)

@view # Edit

Expand/Collapse All
~ Text To Speech
Lector
v Form-Based
Braille

Letra agrandada

CRECE P paralos

pan de CRECE regular)

cancel -

Seleccione los
acomodos
correspondientes y
presione Save.
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Acomodos de manera individual

& User Setup: Snyder, Caspar (100001253)

Accommodations @ View |4 Edit

Administrations
Accommodations

Assignment Tag(s)
m—) | Lcctor
Classes

Lector humano © O[Di\CClCiOI'V texto avoz

Demographics
CRECE (Complete solamente para los estudiantes que particpan de CRECE regulur)

Parents/Guardians

History

Information

Nota: Bajo cada acomodo hayuna -
breve descripcion.

57
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Metadata
(metadatos)
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CRECE

P e T e e e T T T T e e T e B e it |
h atriculado ¢« esde
g3l

N atriculado ¢ 2sde
agr sin
inir terry, midal nente -
en Puerd Fico

Origen étnico

inir terr”.,"oida nente -
Enescuea g ttual

Par icipa del prigrama
Aprone.ces del Aprendiz de Espaiiol NC me e’z TA _del
Esp-. como Segundo Idioma M iest~. Esp 0ol

Programa Homeless

b no
!iegundo idiima

N mer € TA del Ni mei7e TA _del N( men ' TA _del Educacién Espocial -
Mae stre - Mo ten idticas Maes e - Ing lés M iests - Cier cias es’fudiante

CRECE - Educacion
Especial - Ubicacion
escolar

o o -

Se mantiene con cambios

CRECE A - Educacién

Especial - Ubicacion
escolar

Se mantienen sin cambios
Se eliminé de metadatos en ADAM 2026
Aplica para CRECE

59

Metadata

%' EDUCACION  Campos que completa la escuelay campos
" prepopulados

Metadatos completados por escuela

CRECE - Salén hogar

CRECE - Acomodos para estudiantes aprendices del espafiol como segundo idioma
Metadatos prepopulados (DEPR Nivel Central)

Origen étnico

Aprendices del espafol como segundo idioma

Educacion Especial - Estudiante atendido por programa de educacion especial
Educacion Especial - Discapacidad del estudiante

CRECE A - Educacion Especial - Ubicacion escolar

CRECE - Educacion Especial - Ubicacion escolar

Inmigrante

Programa Homeless

Foster Care (Bajo la tutela del Estado)

Participa en programa ocupacional

Padre o madre miembro de las fuerzas armadas

CRECE - Proteccion bajo la ley de rehabilitacion vocacional, Seccién 504

60
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Seofy  DEPARTAMENTO DE
e’ °

%' EDUCACION

e Através de un archivo (csv)

¢ Directamente en ADAM para cada estudiante.

Completar los metadatos

A \

I IMPORTANTE: cambios en 1

: metadatos realizados en 1

1 ADAM deben actualizarse en :

ll PowerDE. 1
& POWER DE

& EDUCACION

61

DEPARTAMENTO DE

5 EDUCACION

Completar Metadatos - Individual

A Home
= Test Management

& Rostering
orgs
Courses
Classes

Users

a1 Reporting

User Config

Clear Search
NomeoriD v

Search...

org v

Little Valley Elementary
(LittleValleyElementary)

Class v

Filter by class...

Role v

Student (Estudiante)

Grades v

Filter by grade...

User Status v

Results

O~

Last

Name

oding

Wells

Contreras

Thomas

Carpenter

Use filtros para identificar los estudiantes y
trabajar por grado y prueba. Utilice el lapiz

First
Name

Nikhil

Kajus

Keiran

John

Identifier

100000956

100000864

100000916

100000892

100000886

Role

Student
(Estudiante)

Student
(Estudiante)

Student
(Estudiante)

Student
(Estudiante)

Student
(Estudiante)

Classes

IS

3 4

Home  users [+Tel=LlERNN Export History

1to 20 (161)

Grades  Orgs

04 Little Valley
Elementary
04 Little Valley
Elementory
04 Little Valley

Elementary

m -

Last

3 Actions
Login
Never oy =
Never o frg

04 Little Valley Newver oy =
Elementary
04 Little Wl Never i lirzg
Elggentary
tie Valley Never i Brg
62

para editar el récord del estudiante.

62
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'EDUCACION

gl
GOBIERNO DE PUERTO RICO

Completar Metadatos - Individual

i Rostering

User Setup: Odling, Nikhil (100000956)

= ¢
£ Home

Accommodations
™ TestManagement Administrations

Assignment Tag(s)

Classes
Orgs 2
Demographics
Courses
Information
Classes
Users

Metadata

CRECE - Salon hogar Salén hogar

Inmigrante inmigrant

Programa Homeless Programa Homeless

Cancel ﬂ

v/ Complete la informacién demografica para cada
estudiante.
v Presione Save

63

"4 DEPARTAMENTO DE

' EDUCACION

NO

Rostering >

Users >

* Role > Student
(Estudiante)

* Assignment Tag
> Regular/Ruta 2

Completar Metadatos — Archivo de datos

D Select All

B select Page

B Deselect Page

[ Deselect All

(s)

(s)

ver Il eporistory

Seleccione los estudiantes
utilizando los filtros.

Last Login Actions

NawF

NER

LR 14

» e

»naw

PR 14

NaF

Naw

NEF

naw

64
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DEPARTAMENTO DE

3 EDUCACION

Completar Metadatos — Archivo de datos

Descargue el formato para completar la informacion
demografica (metadata)

[+ Export Selected Users

Results

Utilizando el menu Kebab,
8- st identifique User Metadata . .codwes o

Name & Student Assignment Tog Upload

o T (Estuc - * 2 V

(Estudiiante) Eleme:
& Send Welcome Email(s)

& Student Accommedation Upload

Wells Belle 1000009684  Student 222 4 04

5 N & Send Password Reset Email(s)
(Estudiante)

+ Enable Users

Contreras Kajus Student kd 2 04 Little Vi
(Estudiante) en X Disable Users

Thomas Keiran 100000892  Student 222 4 04 Little valiey Never ofiezg
(Estudiante) Elementary

Carpenter John 100000896  Student iad 4 04 Littie Valiey Never joficZg
(Estudiante) Elementary

Pineda Katerina 100000914 Student 232 4 04 Little Valley Never o v

65

DEPARTAMENTO DE

¥ EDUCACION

Completar Metadatos - Archivo de datos

Siga los pasos para:

1. Descargar los codigos y descripciones - guia o leyenda.

2. Descargar el formato con la informacién de los getory: Ji Lptacd Hetory
estudiantes.

3. Completar la informacion para los estudiantes.

4. Cargar el archivo a la plataforma.

Users ~ User Metadata Upload

User Metadata Upload

Stepl: Step 3:
Click the button to see the availoble metadata and valid * Open the file using She
codes for the upload process.

Click to download codes and descriptions

Step 2: « If the field is @ multi-select then add both codes

ts, Numbers, or Excel

ach student has a row, each metadata field has a
Jmn

a value(s) (use the codes and

scriptions download) to the metadata columns.

separated by a comma
Click the button to download the template file. N

« Do not make any ct
Click to download the template setting metadat

Save the modified file as a .csv (comma separated

nges to the sheet other than
alues.

When your tempilate has been created it can be downloaded
History
sing the fori
8-3132- 4ffe

n Gt the top of the page. The values)
Template_<<utid>>.csv
c38e.csv)

66
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GOBIERNO

» Field Label - Nombre del encasillado

* Type -tipo de encasillado (numérico, texto o multiples)

e Opcion Code - Codigo de opcidn (Y/N)

* Option Description - Descripcion de las opciones
wl Field Key Field Label Type Option Code  Option Description I
2 'Homeroom_number CRECE - Salon hogar Select 1
3 Homeroom_number CRECE - Salén hogar Select 2
4 Homeroom_number CRECE - Salén hogar Select 3
5 Homeroom_number CRECE - Salén hogar Select 4
6 Homeroom_number CRECE - Salén hogar Select 5
7 Homeroom_number CRECE - Salon hogar Select 6
8 Homeroom_number CRECE - Salén hogar Select P
9 Homeroom_number CRECE - Salén hogar Select 8
10 Homeroom_number CRECE - Salén hogar Select 9
11 ' Homeroom_number CRECE - Sal6n hogar Select 10
12 Homeroom_number CRECE - Salén hogar Select 1
13 Homeroom_number CRECE - Salén hogar Select 12
14 Homeroom_number CRECE - Salén hogar Select 13
|5 Homeroom_number CRECE - Sal6n hogar
16 Homeroom_number CRECE - Salén hogar
17 Homeroom_number CRECE - Salén hogar
18 Homeroom_number CRECE - Salén hogar
19 Homeroom_number CRECE - Salén hogar
20 Homeroom_number CRECE - Salén hogar
21 Homeroom_number CRECE - Salén hogar
22 Homeroom_number CRECE - Salon hogar

67

DEPARTAMENTO DE

” EDUCACION  Paso 1: Formato metadatos Valores con
cambios (Cont.)

e

Puertorriquefo
Hispano o latino
Asiatico
Blanco
Origen étnico - Revisado Indio americano o nativo de Alaska
Nativo hawaiano o de otras islas del Pacifico
Negro o afroamericano
Dos o0 mas razas
Medio Oriente o del Norte de Africa

Programa Homeless - Revisado Si(Y), No (N)
Aprendices del Espafiol como Segundo Idioma -  Participante
Revisado No participantes

68
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DEPARTAMENTO DE

EDUCACION Paso 1: Formato metadatos Valores con

ol

Discapacidad intelectual

Problema de audicién

Problemas del habla o lenguaje
Impedimento visual, incluyendo ceguera
Disturbios emocionales
Impedimentos ortopédicos

Otros impedimentos de salud
Problemas especificos de aprendizaje
Sordoceguera

Impedimentos multiples

Autismo

Educacion Especial - Discapacidad del
estudiante - Revisado

Salén especial / escuela regular
Escuela educacion especial
Instruccion en el hogar
Instruccion en el hospital
Instruccién en correccional

CRECE A - Educacion Especial — Ubicacion
escolar - Revisado

69

Paso 2: Descargar la plantilla de

e s e estudiantes para completar metadatos

Template History ~ Upload History \I/

L

User Metadata Upload via CSV

Follow the instructions to modify user metadata in ADAM.

Step i Step 3:
Click the button to see the available metadata and valid codes for the * Open the file using Sheets, Numbers, or Excel

upload process. + Ecich student has a row, each metadata field has a column.

Click to download codes and descriptions * Add valid metadata value(s) (use the codes and descriptions

download) to the metadata columns.

If the field is @ multi-select then add both codes separated by a
Step2: comma.

Click the button to download the template file. + Do not make any changes to the sheet other than setting

metadata values.
Click to download the template .
* Save the modified file as a .csv (comma separated values)
When your template has been created it can be downloaded from the

Template History Button at the top of the page. The template is named
using the format Template _<<uuid>>.csv (e.g, Template_9f7a5376-
-92bf-10361565c380.05v)

Step 4: Upload the modified file into ADAM,

Choose a file or drop it here.. ‘ Browse ‘

70
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Paso 2: Descargar la plantilla de

estudiantes para completar metadatos

User Metadata Upload via CSV

Stopl: Step3:
Click to downlood codes and descriptions

Step2:

Click to downlood the template

Step 4: Upicad the modilied file into ADAM

Tomplote History

Upload History

71

71

"4 DEPARTAMENTO DE

N

0 DE PUERT

' EDUCACION

Paso 2: Descargar la plantilla de
estudiantes para completar metadatos

Hay encasillados que se utilizan para ambas pruebas y encasillados especificos por prueba
(CRECE y CRECEA. Revise con detenimiento el formato antes de completar.

A 8 C D E F T i) T T 3 T ™ Ll Y 1 a L T 0
CRECE. c"m{'”" Aprendices dei EUCIGionEspecial o L CRECEA-
Sourced ID ldentifier First Name Last Name ?ﬁ:‘ Org Name :ﬁ::w Inmigrante '::"‘H‘::'“ Foster C. e _;:';::"""ﬂ ‘:::: Swpafiol oo Espe
armadas ':“Hm“‘; espaiiol coma. delest
segundoidioma

2 |lpicprd:t10 1E+08 Maisy Ruiz LittleVal Little Valley EL Y
3 d:t10 1E+08 Dafydd  Davies LittleVal Little Valley Elementary
4 |lpicprdit10 1E+08 Randy Harris LittleVal Little Valley Elementary
5 |lpiprdt10  1E+08 Aliza Deleon  LittleVal Little Valley Elementary
& |lpicprd:t10 1E+08 Nabil Hickman  LittleVal Little Valley Elementary

* No cambie, afiada o borre nada en las columnas A-F.
* Para CRECENO complete la columna S
* Complete los metadatos de los campos no estén prepopulados
* Columnas Gy N son completadas por la escuela.
» Utilice mayusculas para las opciones de Y/N.
- Recuerde -

Algunas opciones fueron revisadas, se anadieron o removieron opciones. Coteje detenidamente antes de
completar y cargar nuevamente a la plataforma ADAM.
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/  DEPARTAMENTO DE

Paso 3: Complete la informacion
demografica (metadata)

Sourced 1D identfier  First Name  Lost Name Org_ldentfier Org_ Name: CRECE-Salsnhogar  Inmigrante

DEPARTAMENTO DE

Recuerde...

* Altrabajar con archivos de Excel, debe guardarlos como archivos CSV
(valores separados por comas). Sin embargo, guardar un archivo de
Excel en un formato CSV basico puede causar problemas con
caracteres especiales, que pueden no mostrarse correctamente. Para
asegurarse de que todos los caracteres se muestran correctamente,
debe guardar el archivo con codificacion UTF-8.

* El archivo se debe guardar como CSV una este completado en su
totalidad.

* Recuerde remover filtros, colores o cualquier otro formato que afecte

convertir el archivo en CSV. -

74
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Guarde el archivo de informacion

demografica (metadata) - CVS-UTF-8

@ Save As X

4N v UHE.. » Downloads P

Organize = New folder

Today
o/ Template_caed8316-6¢69-44c4-afSf-05a ; M Mi
Invoice
Last week
B This PC
| & Esc.Acomodos M '
U Network

[Z N ERITRPlantilla estudiantes CRECE metadatos 3.3.202

bave as type: CSV UTF-8 (Comma delimited)

A Hide Folders Tools ~ Save Cancel

75

75

Paso 4: Cargue el archivo completado

* Seleccione nuevamente los ao
estudiantes
= User Config viewing unrostered (4471) .. . users Exporthistory | |
¢ Utilizando el menu Kebab,
Nameor D
£+ Home a R R
Results identifique User Metadata Upload 105(5)
- G- Last first Identifie Role Classes ¢ Grades Orgs ‘o Actions
if
N Name Name e " e in !
% Test Management Westbrigde Elementary o
Billings School District) Morton Kyron 100000471 Student 03 Never fofc4
0] (Estudiante) Elementary
& Rostering
ole v
Boone 100000442  Student o
orgs [student (Estudiante) x v (Estudiante)
- : [ Export Selected Users
| e .
&L OGallagher  Milo 100000470  Student % sudidenta dotion Usiaad e
E o) udent Accommodation Uploa
T Rep 03 % v (Estudiante) P
T, Foley sid 100000435  Student & Student Assignment Tag Upload oz
(
v & User Metadata Upload
Goodwin Rufus 100000469 Student ol
Accommedation v (Estudiante) + Enable Users
v
X Disable Users
Assignment Tag v
CRECE Alterna X v v
76
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Paso 4: Cargue el archivo completado a

EDUCACION través del User Metadata Upload para
validarlo

User Metadata Upload

@ Oper X

e A L > Downloads p
User Metadato Upload Org - New fol = a e
Blueprints Date |

Abbi Accounts &
4 I
/ I This PC
/
/ File name: || ~ | Microsoft Excel Comma Separat
/ Open Cancel
/
/
/
/ .
/ * En la pantalla de User Metadata Upload, dirijase
/
/ al Step 4 (Paso 4).
* Browse en la barra para cargar el archivo.
* lIdentifique el archivo en su computadora.
: * Haga right click, para abrir el archivo y validar el
formato CSV-UTF8. i

77

P— ) Paso 4: Cargue el archivo completado a
 EDUCACION través del User Metadata Upload para
validarlo

- I @ Pantila es\ud\an(es_ALTEﬂNA_meladatas_‘i22:2; . m:-.:::a,d:m«zws«w o™ T S-;

' 7‘_ * Haga right click, para abrir el archivoy
ol \alicar el formato CSV-UTFS.

e Open with...
=====_= . Notepad

78

78

2026

39



Paso 4: Cargue el archivo completado a

través del User Metadata Upload para
validarlo

B cikbuodemns 8 Sdeihugemenp AT Pacila chwdantes AT X
Fle Bt View - @9

M i N i x e Fjle > Save as...
simler oo} * No cambie nada en el texto o el
Especial 1- ser Ogie ™ Newfolde =- @

e | e nombre del archivo.
» * Enla parte inferior del Encoding,

Elementary,1,2, i Desitop

ractriaal & Dowriowk 7 , .
i L T ‘ L’ asegurese que el archivo este en
R . 17 formato UTF-8.
AB49-47EE443FIE . . .
s d F—— ’ * Presione Savey cierre el archivo.
CBI7BE9682C, 1¢ Fie name] Pransits e z 7

= /7

7/

~ bide Folders

Encoding: [UTF-8 with BOM
)

o
UTF 151
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Validacion - Exitosa — Complete el
proceso presionando Upload

User Metadata Upload via CSV

Follow the instructions to modify user metadata in ADAM.

Step:
Stepl: Step3: E

Click the button to see the available + Open the file using Sheets, Numbers,

metadata and valid codes for the upload or Excel -
process. e—

« Each student has a row, each

Click to download codes and fetoidotdfiod
descriptions « Add valid met

El archivo se valida nuevamente por la misma plataforma,
downioad) to antes para subir correctamente a ADAM.

columns.

Step: -uerwass ¥ Presione Upload.

e e - omaec ¥ Upload History para verificar el archivo cargado.

Click to download the template Sheet Other the.: corg «rcvmmmra

values.

When your template has been created it

can be downloaded from the Template
History Button at the top of the page. The
template is named using the format
Template_<<uuid»>c:
Template_9f7a5376-3(32
f0361565¢38c.c5v)

Save the modified file as a csv
(comma separated values)

Step 4:

Step 4: Upload the modified file into ADAM.

Plantilla estudiantes_ALTERNA_metadatos_112.2025.csv | Browse 2 bhl“l"llimb‘\l]‘b
Students: 5 Upload

80
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user Metadata Upload

User Metadata Upload via CSV

oty user DA

Step?:
to < for the upload

process.

Ciick ta downlaod codes and descriptions.

Step2:

Click the button to download the tempiate file

Click ta download the templata

Whenys the Template
History Button ot the top of the poge. The tempiate is named using the format
Template_c<uuid»s.csv (o8, Template_Sf705376-3132-416-82b1-
10351565c38¢ cov)

Validacion - Error

Home » Usars © User Metodoto Upload

Template History | Upload History

Step3:
= Openthe fie using Sheets, Numbers, er Excel
* Eoch row,
haef(s) {s to

* De haber algun error en la plantilla el sistema
le notificard y no se actualizara ningun récord
de estudiante.

* Corrijay cargue nuevamente.

Step 4: Upload the medified file into ADAM.

CRECEG - domografices - vicsy

=

Validation Error: | it

Students: 14
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£ Home

@ System

B Rostering
orgs
Users

il Reporting

& Test Management

Confirme en el Upload History

Upload History

User Metadatc

Close

2 Refresh o 1) .

No of Crecjed
Profiles status Percentage by Created

Upload History para verificar el archivo
cargado.
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Test Management
(manejo de prueba)

83
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Test Management - Administration

Administrations

Training
Administrations

4% Home
Administrations: para .. .. ) .
acceder a las tarjetas S Training Administrations:
de administracién de para acceder a las tarjetas
= Test Monagemenl . . .7
las pruebas CRECE de administracion para la

Administrations

prueba de infraestructura.

Training
Administrations

& Rostering

il Reporting
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Filtro para acceder a las
tarjetas activas y de

Test Management - Administration

administraciones previas. .

\

View: cambio la vista de las
tarjetas de administracion
Vista de tarjeta
Vista de lista

| e

Administrations Current 12

Paost 2

View: i= | Q Hide Filter

Search by Administration Name Y Filter

Pl

Sortby: | Date created - Newest

.2

Filtro para busqueda de
tarjetas segun la
administracion, prueba o
codigo de prueba.

Filtro para busqueda de
tarjetas seguln la
administracion, prueba o
codigo de prueba.

Da

Date created - Oldest

CE

t
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s
0
I
F
List view - LN
Lista
P
C
P
|
CRECE Grado B Espariol @ MG CRECE Grado 10 Espariol @ M a
803/08/26 - 051526 803/08/26 - 08/18/26 [ s ]
ruoents iy swoans | s
Tost organizatan Tost Grganisatian
catcE Geodo 8 Espanol PusrtoRico PV CRECE Geado 10 Espanol Puerts Rico PV
Card view -
Tarjetas CRECE Grado 3 Inglés ® M a CRECE Grado 3 Matematicas @ M a
@0alos/25 - osfis/26 @03/08/26 - 0s/is/2s [ scme ]
ooy | 1 e oo 1] =y
nnnnnn Sessions
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Ventana de administracion
13 de abrilal 1 de
mayo,2026

Tarjetas de administraciones

Pruebas operacionales CRECE

Estatus de la tarjeta de
administracion

Estudiantes
elegibles ] 6 STUDENTS

Sessions

Test
Prueba ™ CRECE Grado 3 Espafiol

CRECE Grado 3 Espariol

®03/09/26 - 03/11/26

PROCTOR

G-

Manejo de

GROUPS

Organization
Pearson State

sesiones de grupo

Organizacion

Puerto Rico

87
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Tarjetas de administraciones
Pruebas operacionales CRECE
Estudiantes elegibles con acomodos

CRECE Grado 3 Espanol

#03/09/26 - 03/1/26

o}
v . A

Form Type \

B 2 Accommodated

I

'| 6 P PROCTOR
STUDENTS  * GROUPS 14 Regular
Sessions
[EF—a
Test Organization
CRECE Grado 3 Esparniol Pearson State

Siun estudiante en la Tarjeta de
administracion tiene acomodo de lector,
papel o lenguaje de sefas; se activara
elicono de Form Type. Almover el
puntero sobre elicono se mostrara un
resumen de la cantidad de estudiantes
con estos acomodos.
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Proctor Group Sesiones de grupos

View: lista de sesiones de
grupo
CRECE Grado 3 Espariol B 2N
Export: descarga de archivo
m03/09/26 - 03/11/26 ACTIVE de sesiones de grupo en
formato Excel (csv).
] 6 STUDENTS ! jiadhe
i Print Cards: imprimir tarjeta
Sessions Q, view de administracién para una
sesion de grupo creada.
& Export
Jest ) 8 Print Cards Print Cards (PG Create Only):
CRECE Grado 3 Espariol . L .
imprimir tarjeta de
8 print Cards (PG Create Only) administracién para crear una
sesién de grupo.
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pe— View: Sesiones de grupo

© Croate Group ]2

2 Upload Group — 0 12 23 View Unassigned

@ create with Code

Search by Proctor Group, Testing School or § Hido Empty Hide Inactive oo n

Name Testing School Students Test Code Proctor Password Test Progress Active Actions
Name Testing School Students Test Code Proctor Password Test Progress Active Actions
Octavo Salon 1 Little Valley Elementary 3 BNWEPS SS6D23 [ @) 2 [+]
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Students - estudiantes

View: lista de estudiantes

elegibles a la prueba con su CRECE Grado 3 Espariol > =

informacién.
#03/09/26 - 03/1/26 ACTIVE

Export: descarga de archivo
de estudiantes elegibles en ] 6 sTupenTs| IR PROCTOR

formato Excel (csv). —_— S

I Sessions Q view
P ing Fil x

reparing File & Export
o r fle you requested s bet i Test 8 Print Cards Organization

DownloodsPage CRECE Grado 3 £ Pearson State

Print Cards: imprimir tarjeta A
de administracion de los

estudiantes.
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(Sesion de grupo)
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¢Qué es una sesion de grupo (Proctor Group)?

Una sesion de grupo (Proctor Group) es un grupo de estudiantes que seran evaluados juntos
bajo la supervision de un mismo administrador de prueba (proctor) dentro de una
administracién especifica.

Una sesidn de grupo sirve para:

* organizar a los estudiantes que tomaran la prueba al mismo tiempo y/o con el mismo proctor
* asignar un codigo de prueba (Test Code) y una contrasefa de proctor Unicos para ese grupo

* permitir que el proctor supervise, apruebe, pause o reanude pruebas desde el Proctor

Dashboard.

93
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¢Qué es sesion de grupo (Proctor Group)?

Para el director/coordinador existen dos (2) procesos
para crear una sesion de grupo.

1. Crear

2. Cargar archivo 0 © Create Group

3. Crear con cédigo (genérico) S |
PROCTOR &, Upload Group

GROUPS
@ Create with Code
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Opcion #1: Create proctor group

A modo de ejemplo, se utilizarda como acceso la administracién de:
Prueba de infraestructura- CRECE

Prueba de Infraestructura - CRECE B M8
soains-oaols D
]2 f PROCTOR :
STUDENTS | crRoUPS | ‘
sessions
& Export
Test 8 Print Cards
Prueba de Infraestructura - CRECE
8 Print Cards (PG Create Only)

95
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Opcion #1: Create proctor group
PASO 1: Seleccionar Create Group

A modo de ejemplo, se utilizara como acceso la administracién de:
Prueba de infraestructura- CRECE

PROCTOR & Upload Group

@ croate with Codo

0 O Create Group ]2
PROCTOR & upload Group TUDENT | 0 12 23 View Unassigned

@ croate with Code

Search by Proctor Group, Testing School or § Hide Empty Hide Inactive 1100(0) -

Name Testing School Students Test Code Proctor Password Test Progress Active Actions
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Opcion #1: Create proctor group
Paso 2: Completar informacion

A modo de ejemplo, se utilizara como acceso la administraciéon de:
Prueba de infraestructura- CRECE

Proctor Group Config
Octavo salén | . ---
Proctor Group Nombre de sesién  Octavo Salén 1
Testing School Setup Name de grupo
our District Select your Seleccionar la Ej. Caguas
olumbus School Distr - district Region
- Select your Seleccionar la Inés Maria
school Region Mendoza
& Students I ——
Students Seleccionar los ... (seleccionar en
No estudiantes ADAM)

2026
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Opcion #1: Create proctor group
Paso 3: Anadir estudiantes

A modo de ejemplo, se utilizarda como acceso la administracion de:
Prueba de infraestructura- CRECE

NO

= Los directores/coordinadores tendran la opcion
A n x .
. daiSHConts & sucents + de agregar a los estudiantes:
Search by student name sShow additional filtars 1. clicen (+)
2. Una vez seleccionado el estudiante, aparecera
eRE H: una marca de verificacién verde.
4 First Name LastName  § identifier Organization Test status Accommeodation  Actions . “« ”
3. Seleccione “Cerrar
| Barbara J 100000 NOT STARTED .
» Enlacolumna de Acommodation se
| Bole  Wel 10000056 e + mugstra un codigo para el estudiante, si
aplica.
Dianna wilingham  ee_B00000IS6  ee_School NOT STARTED + Ejemplo: Usted quiere afiadir en la sesion de grupo de
Octavo Salon 1:
| - e e et e 2 +  Estudiante 1/ Estudiante 2/ Estudiante 3
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EDUCACION Opcion #1: Create proctor group
Paso 4: Afiadir estudiantes

A modo de ejemplo, se utilizara como acceso la administracién de:
Prueba de infraestructura- CRECE

PO : Revise la seleccién de estudiantes asignados
a la sesién de grupo.

Littie Valiey Elomentary v
Si desea anadir
& Students + : <
Frsthom oo estudiantes adicionales

NOT STARTED ]
NOT STARTED [ ]
NOT STARTED ]
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Paso 4: Ahadir estudiantes (Cont.)

A modo de ejemplo, se utilizarda como acceso la administracion de:
Prueba de infraestructura- CRECE

€ Prueba de Infraestructura - CRECE : Proctor Groups

1 © Croate Group 12  —
& Upload Group STUDENTS 3 9 &2 View Unassigned

@ create with Code

earch by Proctor Group, Testing School or § Hidle Empty Hide Inactive o1l n

Name Testing School Students Test Code Proctor Password Test Progress Active Actions

Octavo Salén 1 Little Vallay Elementary D DRHWWK VNQXES [ o) I a1 o I |

Nota: Se afiade una accion de
Proctor para tener acceso al
‘Dashboard’ de esa sesion de grupo

Estudiantes asignados a la
sesion de grupo creada
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Prueba de infraestructura- CRECE

0 © Create Group ]2

@ Create with Code

Opcion #2: Upload proctor group
Paso 1: Seleccionar Upload Group

A modo de ejemplo, se utilizara como acceso la administracion de:

Importar sesion de
grupo

0 © create Group .I 2

X upload Group

@ Create with Code

search by Proctor Group, Testing School or § Hide Empty Hide Inactive

Name Testing School Students Test Code

0 12

&1 View Unossigned

1100(0) -

Proctor Password Test Progress Active Actions

No records to show

101
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Prueba de infraestructura- CRECE

Opcion #2: Upload proctor group

Paso 2: Leer las instrucciones

A modo de ejemplo, se utilizard como acceso la administracion de:

Create Proctor Group via CSV

28z All 3%; All Unassigned - No
Students Students Students

Step 2:

Click to download tempilate

Step 3: Upload the modified file into ADAM.

Choose a file or drop it here
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Prueba de infraestructura- CRECE

Opcion #2: Upload proctor group
Paso 2: Leer las instrucciones (Cont.)

A modo de ejemplo, se utilizarda como acceso la administracion de:

Create Proctor Group via CSV

Esta opcion es para
seleccionar todos los

estudiantes.

323 All Unassigned
Students Students

Esta opcion es para
seleccionar todos los
estudiantes sin asignar
a una sesion de grupo.

Click to download template

Step 3: Upload the modified file into ADAM

Choose a file or drop it here
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Prueba de infraestructura- CRECE

Opcion #2: Upload proctor group
Paso 3: Descargar archivo excel
A modo de ejemplo, se utilizarda como acceso la administracion de:

Create Proctor Group via CSV

Template History

en click the button to

iﬁml unassigned ;" No

v proctor_group_template_0a31ba2f-8108-
l 44ce-b3e0-f446611645a9.csv
2,164 B » Done
Status Percentage  Created by Created
——

Students Students Students

Click to download tempiate I . S

Step 3: Upload the modified file into ADAM

Verificar en ‘template
history’ su archivo de
‘Descarga’ y ‘abrir’ el
documento Excel que
descargo

™~
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Opcion #2: Upload proctor group
Paso 4: Abrir archivo excel

A modo de ejemplo, se utilizarda como acceso la administracion de:
Prueba de infraestructura- CRECE

Create Proctor Group via CSV

Tip: A través de la
presentacion se le facilitara
la explicacion del proceso

1sSig

no students), then

>mplate file
383 All Unassigned &= No
Studonts Students Studonts

Click to download template .

A B C D E [ G H 1 J K
1 session_idfirst_namelast_name identifier enrollmentadmin_nar existing_pitesting_orgnew_proctor_group_name
2 0d1c9a8c- Nikhil QOdling 1E+08 LittleValle:Prueba de Prueba de Infraestructura - CRECE Unassigned
3 2al4d3aa-Katerina Pineda 1E+08 LittleValler Prueba de Prueba de Infraestructura - CRECE Unassigned
4 43c33975 Kajus Contreras 1E+08 LittleValle! Prueba de Prueba de Infraestructura - CRECE Unassigned
5 51b3a7c4-Estudiante Pearson 1E+08 GoldenQalPrueba de Prueba de Infraestructura - CRECE Unassigned
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Paso 5: Modificar archivo excel

. o , . . .z
A modo de ejemplo, se utilizara como acceso la administracion de:
A B € D E B G H 1 J K

1 session_idfirst_namelast_name identifier enrollmenfadmin_nar existing_p! testing_orgnew_proctor_group_name

2 0d1c9a8c- Nikhil QOdling 1E+08 LittleValle' Prueba de Prueba de Infraestructura - CRECE Unassigned

3 2al4d3aa-Katerina Pineda 1E+08 LittleValle' Prueba de Prueba de Infraestructura - CRECE Unassigned

4 43¢33975-Kajus Contreras 1E+08 LittleValle Prueba de Prueba de Infraestructura - CRECE Unassigned

5 51b3a7c4-Estudiante Pearson 1E+08 GoldenOalPrueba de Prueba de Infraestructura - CRECE Unassigned
session_id first_name last_name identifier enrollment_org_identifiers admin_name existing_proctor_group_name testing_org_id new_proctor_group_name
0d1c9aBe-7d7e-4521-a8d3-3c2b95d9d0ad  Nikhil Odling 100000956 LittleValleyElementary Prueba de Infraestructura - CRECE  Prueba de Infraestructura - CRECE Unassigned
2a14d3aa-45b4-4143-864c-acf547571639  Katerina Pineda 100000914 LittieValleyElementary Prueba de Infraestructura - CRECE  Prueba de Infraestructura - CRECE Unassigned
43c33975-4913-4065-ab4¢-272133736531  Kajus Contreras 100000916 LittteValleyElementary Prueba de Infraestructura - CRECE  Prueba de Infraestructura - CRECE Unassigned
51b3a7c4-0562-4d82-8138 deprueba Pearson 100001236 GoldenOakGrammarSchool Prueba de Infraestructura - CRECE  Prueba de Infraestructura - CRECE Unassigned
641ecfch-151d-484c-b19c-6ae8BacBeb6)  Ernest Mccarty 100000951 LittieValleyElementary Prueba de Infraestructura - CRECE  Prueba de Infraestructura - CRECE Unassigned
Geebd2e0-abb9-49de-86c6-HBalTafbGed  Dianna Willingham ee 600000156 ee_S1 Prueba de Infraestructura - CRECE  Prueba de Infraestructura - CRECE Unassigned
a5d1fbd1-b77e-4d-a09c-d9846c638dfd Nabil Hickman 100000834 LittleValleyElementary Prueba de Infraestructura - CRECE  Prueba de Infraestructura - CRECE Unassigned
d5871669-a0bb-481b-9c59-87faleSchdeT Barbara Burgess 100000868 LittleValleyElementary Prueba de Infraestructura - CRECE  Prueba de Infraestructura - CRECE Unassigned
dfef8f34-69a9-4ab1-8294-bcBcOb60adB0 Belle Wells 100000964 LittieValleyElementary Prueba de Infraestructura - CRECE  Prueba de Infraestructura - CRECE Unassigned
eeScedBa-1bbe-4a71-beed-c80534343881 John Carpenter 100000696 LittleValleyElementary Prueba de Infraestructura - CRECE  Prueba de Infraestructura - CRECE Unassigned
11848ea0-340a-48e9-aBc2-2b436b5bd2cd  Keiran Thomas 100000692 LittleValleyElementary Prueba de Infraestructura - CRECE  Prueba de Infraestructura - CRECE Unassigned
c950363-5049-45ec-a0dd-82650ce91336  Kiera Henderson 100000862 LittleValleyElementary Prueba de Infraestructura - CRECE  Prueba de Infraestructura - CRECE Unassigned
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Opcion #2: Upload proctor group
Paso 5: Modificar archivo Excel (Cont.)

A modo de ejemplo, se utilizara como acceso la administraciéon de:
Prueba de infraestructura- CRECE

Las columnas A-G no requieren
cambios: (se quedan igual)

A B c D E F G H
1 session_id first name last name identifier enrollment_org_identifiers  admin_name existing_proctor_group_name testing_org id new_proctor_group_name
2 |0d1c9aBe-7d7e-4821-a803-3c2b95d9d0ad  Nikhil Odling 100000956 LittleValleyElementary Prueba de Infraestructura - CRECE  Prueba de Infraestructura - CRECE Unassigned
3 |2al4d3aa-45b4-4143-864c-acf547571639  Katerina Pineda 100000914 LittleValleyElementary Prueba de Infraestructura - CRECE  Prueba de Infraestructura - CRECE Unassigned
4 |43c33975-4913-4065-abdc-272133736531  Kajus Contreras 100000916 LittleValleyElementary Prueba de Infraestructura - CRECE  Prueba de Infraestructura - CRECE Unassigned
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Paso 5: Modificar archivo Excel (Cont.)

A modo de ejemplo, se utilizarda como acceso la administracion de:
Prueba de infraestructura- CRECE

Va a copiar/pegar (copy/paste) |la data de la

columna E ‘enrollment_org_identifiers’ hacia la columna H ‘testing org _id’

copiar pegar

A B c D E F G H 1
1 [session_id first name last name identifier enroliment_org_identifiers fadmin_name existing_proctor_group_name testing_org_icl new_proctor_group_name
2 |0d1c9aBe-7d7e-4821-a8d3-3c2b9509d0ad  Nikhil Odling 100000956 |LitteValleyElementary Prueba de Infraestructura - CRECE  Prueba de Infraestructura - CRECE Unassigned|
3 2al4d3aa-45b4-4143-864c-acf547571639  Katerina Pineda 100000914 LittleValleyElementary Prueba de Infraestructura - CRECE  Prueba de Infraestructura - CRECE Unassigned|
4 |43c33975-4913-4065-abdc-272133736531  Kajus Contreras 100000916 LitteValleyElementary Prueba de Infraestructura - CRECE  Prueba de Infraestructura - CRECE Unassigned|

A B C D E F G H |
1 'session_id first_name last.name identifier prollment_org identifiers  pdmin_name existing_proctor_group_name testing_org_id new_pfoctor_group_name
2 0d1c3abc-Td7e-4821-a8d3-3c2b9509d0ad  Nikhil Odling 100000956 JittleValleyElementary rueba de Infraestructura - CRECE  Prueba de Infraestructura - CRECE Unassigned | LittleValleyElementary
3 2aldd3aa-45bd-4143-864c-acfid7571639  Katerina Pineda 100000914 JittleValleyElementary rueba de Infraestructura - CRECE  Prueba de Infraestructura - CRECE Unassigned | LittleValleyElementary
4 43¢33975-4913-4065-abdc-272133736531  Kajus Contreras 100000916 |ittleValleyElementary rueba de Infraestructura - CRECE  Prueba de Infraestructura - CRECE Unassigned | LittleValleyElementary
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Opcion #2: Upload proctor group
Paso 5: Modificar archivo Excel (Cont.)

A modo de ejemplo, se utilizara como acceso la administracion de:
Prueba de infraestructura- CRECE

PUERTO RICO

|ll

En la columna | “new_proctor_group_name”, asigne un nombre para la
sesion de grupo de administradores para cada estudiante.

A B c D E F G H 1
1 |session_id first_name last_name _identifier enrollment_org_identifiers admin_name existing_proctor_group_name testing_org_id new_proctor_group_name
2 |0d1c9a8c-7d7e-4821-a8d3-3c2b95d9d0ad  Nikhil Odling 100000956 LinleValleylementary Prueba de Infraestructura - CRECE  Prueba de - CRECE L L
3 2aldd3aa-45b4-4143-864c-acf547571639 Katerina Pineda 100000914 LittleValleyElementary Prueba de Infraestructura - CRECE  Prueba de - CRECE L Li
4 43c33975-4913-4065-ab4c-272033736531 _ Kajus Contreras 100000916 LitteValleyElementary Prueba de -CRECE _Prueba de - CRECE L Li
A B (& D E F G H 1
1 |session_id first_name last_name identifier enrollment_org identifiers admin_name existing proctor_group_name testing_org_id new_proctor_group_name:
2 0dic9abc-7d7e-4821-28d3-3c2b95d9d0ad  Nikhil Odling 100000956 LittleValleyElementary Prueba de Infraestructura - CRECE  Prueba de Infraestructura - CRECE igned Octavo Salén 1
3 2al4d3aa-15b4-4143-864c-acf547571639  Katerina Pineda 100000914 LittleValleyElementary Prueba de Infraestructura - CRECE  Prueba de Infraestructura - CRECE [t Octavo Salon1
4 43¢33975-4913-4065-abdc-272133736531 _ Kajus Contreras 100000916 LittleValleyElementa Prueba de Infraestructura - CRECE _ Prueba de Infraestructura - CRECE Unassigned _ LinleValleyElementany] Octavo Salon1

NOTA:

1. Sise deja en blanco, el(los) estudiantes permaneceran en la tarjeta de administracion de
no asignados.

2. Sise utiliza un nombre existente, los estudiantes se agregan a esa sesion de grupo.
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Opcion #2: Upload proctor group
Paso 5: Modificar archivo excel

PUERTO RICO

A modo de ejemplo, se utilizara como acceso la administracion de:
Prueba de infraestructura- CRECE

Guarde el archivo CSV UTF 8 en su dispositivo

File Home Insert Draw Pagelayout Formulas Data Review View Automate Developer Help Acrobat
‘GD Aptos Narrow  +[[11  ~ General ~| [ conditional Formatting ~ @ p [ ) m
(m[m] o L
~ ~ COA” - v O v “
Paste It B I U A A $ % 9 Bz Format as Table Cells Editing Add-ins  Copilot Create PDF
L 4 He by A % 9 7 Cell Styles + hd M v and Share lin
Clipboard & Font [F] Alignment W Number 5! styles sensitivity | Add-ins Add
H18 v i Jr
z ; ; G H |
File name: | Octavo Salén 1 “ls admin name existing proctor_group_name testing org_id new_proctor_group_name
J Z o Prueba de Infraestructura - CRECE  Prueba de Infraestructura - CRECE Unassigned  LitleValleyElsmentary Octavo Salon 1
Save as type: CSV UTF-8 (Comma delimited) Prueha de Infraestructura - CRECE  Prueba de Infraestructura - CRECE Unassigned  LittleValleyElementary Gctavo Salon 1
e Prucba de Infraestructura - CRECE _ Pruba de Infraestructura - CRECE Unassigined _ LitieValleyElementary Octavo Salon 1
Authors: Tags: Add atag
1. Nombre del archivo: Puede modificar el nombre del archivo
— e i

2. Save: Recuerde donde guardé el archivo.
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Opcion #2: Upload proctor group
Paso 6: Importar archivo excel

A modo de ejemplo, se utilizarda como acceso la administracion de:
Prueba de infraestructura- CRECE

Create Proctor Group via CSV

1. Regrese ala pagina dela Step®:
plataforma.

he button to

2. Busque el Paso 3 en la parte

. . Z . i3 Al 2z Al igned -
inferior de la pagina. S . L

3. Clic > ‘Browse’ para encontrar

el archivo que acaba de crear
para sus sesiones de grupo

Step 3: Upload the modified file into ADAM.

Choose a filo or drop it here Browse
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Opcion #2: Upload proctor group
Paso 6: Importar archivo Excel (Cont.)

A modo de ejemplo, se utilizard como acceso la administracion de:
Prueba de infraestructura- CRECE

l Create Proctor Group via CSV

L > Downloads v & Search Download P |dity proctor groups

older o 0
Name Date modified Type

# Today

g Octavo Salén 1 3/5/2026 1:49 PM Microsoft | x

*
nod & No

P name:

Seleccione > ‘Open’ para
importar el archivo

Step 3: Upload the modified file into ADAM.
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Opcion #2: Upload proctor group
Paso 6: Importar archivo Excel (Cont.)

A modo de ejemplo, se utilizarda como acceso la administracion de:
Prueba de infraestructura- CRECE

Step 3: Upload the modified file into ADAM
1. Una vez seleccionado el archivo

New Proctor Groups: 1 csv. de la sesidn de grupo que
guardo.

Total Sessions: 12

Octavo Salén lesv

2. Revise el resumen del archivo que
se proporciona (en el cuadro
New Proctor Groups: 1 Correcto, en la plataforma subira 1 nueva sesion de verdE). 51 toda Ia~ lnfOl”ll’naCIOH '(IES
arupo , P correcta, haga clic en “Upload".

Total Sessions: 12
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i EDUCACION Opcion #2: Upload proctor group
Paso 6: Importar archivo Excel (Cont.)

A modo de ejemplo, se utilizara como acceso la administracion de:
Prueba de infraestructura- CRECE

€« Prueba de Infraestructura - CRECE : Proctor Groups

-I © Create Group -I 2 |
PROCTOR & Upload Group STUDENTS 3 - 9 22 View Unassigned
GROUPS

@ create with Code

Hide Incctive <E5T) B

Search by Proctor Group, Testing School or S Hide Empty
Name Testing School Students Test Code Proctor Password Test Progress Active Actions
Octavo Salén 1 Little Valley Elementary 3 BNWEPS 856023 [ o] a o

Nota: Se afiade una accion de
Proctor para tener acceso al
‘Dashboard’ de esa sesion de grupo

Estudiantes asignados a la
sesion de grupo creada
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Test Management
(Manejo de prueba)

Acceso a las tarjetas de los estudiantes y lista de los
administradores de prueba

115

2 EDUCACION

Tarjetas de administracion

Acceso a las tarjetas de estudiantes y administradores

Una vez ya creada las sesiones de grupos, el director/coordinador le entregara al
administrador:

1. Tarjeta de administracion de los administradores de prueba
2. Lista de los estudiantes asignados a la sesion de grupo

3. Tarjetas de los estudiantes que estan asignados (credenciales del
estudiante para acceder TestNav)

A modo de ejemplo, se utilizara como acceso la administracion de:
Prueba de infraestructura - CRECE
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Tarjetas de administracion

w02/1/26 - 04,

] 2 STUDENIE Choose Proctor Groups
88 = -] Sequential  Stacked
Sessions Q view

& export .
Test & Print Cards Organization
Prueba de Infraes Pearson State

a) ‘Print Cards’: Haga clic > "Imprimir tarjetas de administracion" ubicado debajo de la seccidn de estudiantes.

b) ‘Layout’ (Diseiio): seleccione> 2 por 4, 3 por 6 o 1 por pagina.

c) Lista de estudiantes en la sesion de grupo incluido con las credenciales del administrador y credenciales de estudiante.
d) ‘Taggle borders’ (Alternar bordes): seleccione si desea incluir bordes (guias para recortar las tarjetas).

e) ‘Choose Proctor Groups’ (Escoger la sesidn de grupo): seleccione las sesiones de grupos que desea imprimir.

Layout Grouping (i )

Y Proctor Groups: 2
Pages: 2
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Tarjetas de administracion
Acceso a las tarjetas de estudiantes y administradores

Layout Grouping @

88 ¥ Sequential  Stacked
BNWEPS SS6D23

Toggle accommeodations display

Kajus Contreras Nikhil Odling

Lista de estudiantes en la sesion de grupo
incluido con las credenciales del
administrador y credenciales de estudiante.

118

59



GOBIERNO DE PUERTO RICO
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Prueba de Infraestructura - CRECE <

#W02/11/26 - 04/10/26 ACTIVE

Editar una sesion de grupo
Acceso a una sesion de grupo creada

PROCTOR 1. Seleccione > ‘view’
STUDENTS .
GROUPS debajo de ‘Proctor
Sessions G’Oups'
|
+ Evnort
Test Orgar
© create Group
Prueba de Infraestructura - CRE... Pears: I ]2
& Upload Group -
@ Create with
Code
S roctor Group, Testing School fide Empty i
Name Testing School Students
Octavo Salén Little Valley Elementary

2. Seleccione > ‘students’ de la

lestLoue

&2 View Unassigned

sesion de grupo que desea
editar

FTOCOr Fasswora

Actions

=

lest rrogress Aciive

P5 $56023
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GOBIERNO DE PUERTO RICO

Editar una sesion de grupo

.7
Acceso a una sesion de grupo creada
- 3. Seleccione > ‘Edit -
« Octavo Salén 1: Students # Edit Proctor Group
Proctor group’ ‘
FORM TYPE
RECE - Create Proctor Group TEST CODE
8 ol B o T onwers
STUDENTS | accommopaten | REGUL .
Search. 1to 3(3) l
First Last
Name Name orgs Accommodation Code Actions
Nikhil odiing Little Valley
Elementary
2 +
L]
. 4. Afadir/remover
=a estudiantes
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Los estudiantes utilizaran la aplicacion
de TestNav
para completar la prueba

TestNav
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Monitoreo de la prueba
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Prueba de Infraestructura - CRECE B A
@02/11/26 - 04/10/26 m Los dlrectores/coprdlnadores
acceden a monitorear las

]2 . BRGCion El sesiones de grupo accediendo a

STUDENTS  * GROUPS ADAM con sus credenciales.
Sessions

& Export

Test 8 Print Cards
Prueba de Infraestructura - CRECE

123
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'EDUCACION

Monitoreo de las pruebas - Students

« I Prueba de Infraestructura - CRECE : Proctor Groups I

1 © Create Group 12 ——
PROCTOR < Upiodacroup STUDENTS 3 9 &2 View Unassigned
GROUPS
@ create with Code
Searcht p, Testing School t Emy de | b .
Name Testing School Students Test Code Proctor Password

Test Progress Active Actions

Presione en Proctor para ver el progreso de
los estudiantes, acomodos o adjudicar
codigos.
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GOBIERNO DE PUERTO RICO

Cantidad de

estudiantes en la
sesion de grupo

¢« Octa

FORM TYPE

3 |

# Edit Proctor Group

Acomodos,

3 = e
STUDENTS | ACCOMMODATED | REGULAR Campos de accountal?ll/ty codes Yy
q @z acciones
autenticacion
search T T o3 :E:T
First Name Last Name orgs Testing school Test Progress Test Status Form Type Auth Fields (Giverl Name, Identifier) Accommodation I Code Actions

Nikhil ©dling Little Volley Elementary Little Valley Elementary e NOT STARTED Regular Nikhil, 100000956
Katerina Fineda Little Valley Elementary Little Valley Elermentary 0 NOT STARTED Regular Katefina, 100000914
Kajus Contreras Little Valley Elementary | Little Valley Elementery | @) | NOT STARTED Regular kajus, 100000916

|

v v

Nombre, apellidoy Estatus de la
escuela prueba
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GOBIERNO DE PUER

Monitoreo de las pruebas - Students

« I Prueba de Infraestructura - CRECE : Proctor Groups I

2 Upload Group

-I © Create Group ] 2

STUDENTS

@ create with Code

3

Search by Proctor Group, Testing School or Student Hide Empty Hide Inactive
Name Testing School Students Test Gode
Octave Saién | Little Valley Elementary BNWEPS 556023

Proctor Password

&2 View Unassigned

Test Progress Active

161 ( [ ]

Actions

Presione en Proctor para ver el Proctor

2026

Dashboard de la sesién de grupo.
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e
BIERNO DE PUERTO

Prueba de Infroestructura - CRECE (@

¢Qué es el “Proctor Dashboard?

Test Code: BMAEPS "

3 Edit Proctor n _

]
M s Notstoned 3 InProgress o Poused 0 suomite 0 | Nesos Attention  © Eited ©
—
e
dentfier ¢ FirstName ¢ Losthome  Orgs StaredTime 4 TestProgress ¢ TestStatus SectonProgress  § lemProgress  TestOuration  Accommodation  Code  Actions

Kojus Contraros x] NOT STARTED Nona None
Wowioa  Pret — 0 Ty e -
i o x] NOTSTARTED e G

Informacién de la
sesién de grupo

Barra de progreso

Sesiones de
estudiantes
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¥ EDUCACION

BIERNO DE PUERTO

Al 3 NotStarted 3 InProgress

SCRTest
[ ooL:
Little Valley Elementary
B e

Prueba de Infraestructura - CRECE
£ TEST CODE

BNWEPS
a PR

$S6D23

o KosKonY:
No

TEST
02/1/26 - 04/10/26

Proctor Dashboard

| Needs attention o fxited 0

Informacién de la
sesion de grupo

& Edit Proctor n

Test Code: BNWEPS .

ALLSESSIONS

9]

Informacion de la
prueba

128

2026

64



Barra de progreso

Proctor Dashboard

Barra de progreso

La barra de progreso es una herramienta visual que resume
el progreso de los estudiantes en la sesion de grupo.

All Not Started
3 1

In Progress

2

0

Paused

Submitted

o

I Needs Attention
0

Exited
0

129
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Sesiones de estudiantes

Informacion del estudiante

Sesiones de
estudiantes

Estatus de la prueba

Proctor Dashboard

Acomodos  acciones

Codigos
First Last started Test Section Iterm Test
Identifier Name Name orgs Time Progress Test Status Progress Progress Duration Accommodation  Code |} Actions
100000921  Doniela Juarez Little Valley Not Started [x] NOT STARTED None 2
Elementary
100000918 Julian Hilton Little Valley Not Started [z} NOT STARTED None
Elementary

En la Lista de estudiantes, el administrador de prueba puede ver la informacion del estudiante,
el estado de la prueba, los acomodos asignados, aplicar codigos y acciones a las pruebas del
estudiante (segun sea necesario).
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A Proctor Dashboard

Sesiones de
estudiantes

O DE PUERTO RICO

Lista de estudiantes: Progreso de la prueba

Progress: Progress: TestNav Progress:
Not Started Started Status Submitted
9 NOT STARTED ° IN PROGRESS » o SUBMITTED
9 ° RESEATED X
° EXITED v

El estudiante no hainiciado la El estudiante El estudiante
prueba inicié la prueba completd la prueba
NOTA: “NEEDS ATTENTION”, el y sometié la prueba

estudiante inicio sesién en TestNav,
pendiente a aprobacién del
administrador.
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Proctor Dashboard

Lista de estudiantes: Estatus de la prueba

* Horade inicio: hora en la que se inicio la prueba

* Progreso de seccion: indica el nimero de secciones completadas / numero de
secciones en la prueba

* Progreso del item: muestra el item que esta trabajando el estudiante o dénde se
quedé

* Duracion de la prueba: para las pruebas ya sometidas, cuanto tardé el estudiante
en contestar la prueba
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Proctor Dashboard

GOBIERNO DE PUERTO RICO

Lista de estudiantes: Estatus de la prueba

Estado de la prueba Le dice al administrador de prueba si el estudiante esta interactuando con la prueba.

Not Started El estudiante no ha iniciado la prueba.

(No hainiciado)

Submitted El estudiante completo y sometid la prueba.

(Completado)

In Progress El estudiante inicio la prueba. El estudiante ha interactuado recientemente con la prueba.

(En progreso)

Exited El estudiante ha salido de la TestNav, el administrador de prueba debe habilitar la prueba para
(Salié de la prueba) que pueda acceder nuevamente.

Reseated La prueba del estudiante ha sido habilitada.

(Prueba habilitada)

Needs Attention El estudiante necesita alguna accion por parte el administrador de prueba, generalmente,

(Necesita atencion)  habilitar la prueba o aprobar el inicio de la prueba.
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GOBIERNO DE PUERTO RICO

Ejemplos

Test Code: NBUDRK .”

3 L= & & & = = = |
: . ALL SESSIONS

(0]
Al 3 Not Started 1 InProgress 0 Paused © Submitted 1 I Needs Attention 0 Exited 1

Search [~ Auto Refresh (5 mins)  1to 3(3) n

First Last Test Item Test
Identifier Name Name orgs Started Time Progress Test Status Section Progress Progress Duration Accommodation Code  Actions

100000943 Camilla Mays Little Valley Mar 10th, 6:45:4 (] SUBMITTED None 77% Answered  00M:35
Elementary pm

100000821 Danisla Juarez Little Valley Mar 10th, 8:04:46 © EXITED CRECE Espanol Grado 3 3% Answered 00:0013 2
Elementary pm

100000818 Julian Hilton Little Valley Not Started (] NOT STARTED None None 3
Elemnentary
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Proctor Dashboard
Ejemplos

Test Code: NBUDRK .”
3 L= = s = aa = == | = = = = & &= =
- 2 ALLSESSIONS
oo
Al 3 Not Started 1 Paused © Submitted I Needs Attention 0 Exited ©
Search [ Auto Refresh (5 mins) 1t 3(3) -
First Last Test Section Item Test
Identifier Name Name orgs Started Time Progress Test Status Progress Progress Duration Accommeodation Code  Actions
100000943  Camilla Mays Little valley Mar 10th, 6:45:41 (] SUBMITTED None % Ansy 00M:35 o
Elementary pm N
100000921 Daniela Juarez Littie Valley Mar 10th, 8:04:46 o IN PROGRESS None 0% Answered 2 o
Elementary pm 2
100000918 Julion Hilton Not Started (x] NOT STARTED None None 3 5
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5 EDUCACION Proctor Dashboard

Neps
IERNO DE PUERTO I E. l
search. @ Auto Retresh (5 mi 1103 (3) [ 1]
Last Tost soction itom Tos
\dentitior Hame orgs Started Time Progress Progross Progress Duration Accommodation  Code  Actions
100000843 il o Mar 10th, G454l © s 0% An
100000021 Doniela uarez ity Not Started e SRt Nor =
dulian Hilten Not Started (=] NOT STARTED Nor .
First Last Test ttem Test
identitier  Name Name orgs startad Time Progress Test Status Section Progress Progress Duration Accommodation  Code  Actions
00000943 Mays Littte valioy Mar 10th, :45:41 [~ SUBMITTED Nene 77 oo =
Elementary pm £
100000821 Danielo juarez Little Valley Mar 10th, 8:04:46 © ooooz 2 =
" pm L
180000818 Julian Mot Started o NOTETARIED]) None None 3 4
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EDUCACION Proctor Dashboard

BIERNO DE PUERTO RICO

Acciones grupales

Approve All Sessions: aprobar todas las

‘ sesiones de estudiantes
Actions: ALL SESSIONS

(» | Exited All Sessions: Sacar a todos los
v | O estudiantes de la prueba

() | Reseat All Sessions: Si los estudiantes
salieron de la sesiéon el administrador
En las acciones grupales (ubicadas al puede habilitar todas las pruebas a todos

lado de la barra de progreso) el los estudiantes con esta accion.
administrador puede aplicar una accion
aTODOS los estudiantes en la sesion.

137

Proctor Dashboard
Herramientas de acciones

Actions = Eladministrador de prueba tendra para cada estudiante, una

|I| herramienta de accidn que le permitira aplicar la accion
requerida para ese estudiante.

El — = Para aplicar una accion, haga ‘clic’ en el kebab y seleccione la
D accion aplicable.

= | as opciones disponibles dependeran del estado de progreso
del estudiante.
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~ Approve Session

> Exit Session

Proctor Dashboard
Herramientas de acciones

= Aprobar prueba: los administradores pueden aprobar el
ingreso del estudiante a la prueba.

= Remover de la prueba: los administradores pueden pausar la
sesion de un estudiante individual y para reanudar la sesién
(seleccione el botén nuevamente de ‘reseat’ reubicar o
resumir)

139

2 EDUCACION

() Reseat Session

Proctor Dashboard
Herramientas de acciones

= Reubicar ‘reseat’ sesion: los administradores pueden

seleccionar esta opcion si algo interrumpe la prueba de un
estudiante. Esto podria incluir: un problema con la
computadora, tiempo de espera de sesidn o problema de
conectividad. ‘Reubicarlos’ le permite al estudiante volver a
ingresar su cédigo de pruebay numero de identificacion para
continuar la prueba.
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w}\ CION Proctor Dashboard
e Herramientas de acciones

Las acciones varian dependiendo el estatus del estudiante Test Status).

First Last Started Test Test
Identifier Name Name orgs Time Progress Test Status Section Progress Item Progress Duration Accommodation Code| Actions
—
100000040  Earl Barr Deervalley — Not (<] NOT STARTED None None
Elementary Started
First Last Started |, Test Test
Identifier ~ Name Name  Orgs Time Progres Test Status Section Progress Item Progress  Duration ~ Accommodation ~ Code  Actions
—

00000040 Earl Barr DeerValley ~ Not (] NEEDS ATTENTION None None 1

Elementary  Started
Actions
100000691  Mathida  Terrell  Acadia Mar 6th, o SUBMITTED CRECE ALTERNA Ciencias Grado 4 100% Answered ~ 00:0816
Elementary  3:26:35
om V' Approve Session
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ADIIG GO Proctor Dashboard
" Herramientas de acciones

Las acciones varian dependiendo el estatus del estudiante (Test status).

First Last Test Section Item Test
Identifier Name Nome orgs Started Time Progress Test Status Progress Progress Duration Accommodation Code  Actions
10 Camilla Mays o SUBMITTED 77 O35 ) . %
¥ View Session Details
First Last Test Item Test
Identifier Name Name orgs Started Time Progress Test Status Section Progress Progress Duration Accommodation Code  Actions
0921  Daniela Juarez Little Valley ° IN PROGRESS CRECE Espanol Grado 3 3% An: 00:00:13
Actions
Elementary pm Ahon:
! View Session Details
@ Reseat Session
MM Submit Session
O Exit Session
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Proctor Dashboard
Herramientas de acciones

Las acciones varian dependiendo el estatus del estudiante (Test Status).

First
Identifier ~ Name

100000920 Danielo

Last
Name orgs
Juarez Little Valley

Elementary

Test
Started Time Progress
Mar 10th, 8:04:46 [»)

pm

Test
Status.

EXITED

Section Progress

CRECE Espafiol Grado 3

a ltem Test
Progress Duration
3% Answered 00:00:59

Accommodation Code  Actions

Actions

¥ View Session Details

& Reseat Session

M Submit Session

& Session Review
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- ”

Session Details

Camilla Mays
‘CRECE Grado 3 Espatiol

Section Information

Section D Nome

65 65

15:41 pm

SectionTyps ¢ Prograss ¢ Seal Code

160 Mor 10th, 7:28:20 pm ¢ Refresh

Mar10th, 7:27:55 pm

Start Time.

SUBMITTED

EnalExited Time

61

4

Proctor Dashboard

Herramientas de acciones
‘View Session Details’

Saction 1D

section]

section!

section]

section

section!

section!

section

section]

section!

section!

section

Sequence

Web Centent

Web Content

ontent

Web Content

Web Content

web Content

Progress.

ANSWERED

ANSWERED

ANSWERED

ANSWERED

ANSWERED

ANSWERED

ANSWERED

ANSWERED

ANSWERED

ANSWERED

ANSWERED

4 Lostupdate

Mar 10th

Mor 10th, 6:54:09

Mar 10th, 65417 pm

Mor 10th, 65422 pm

Mar 10th,

Mar 10th, 6:54:34 pm

Mar i0th,

Mar 0th, 6:54:48 pm

Mar 10th, 6:545
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El director de la escuela puede someter la prueba si
un estudiante termina, pero no la somete antes de salir.
Esta accion no es reversible y solo debe realizarse si
esta seguro el estudiante completo la prueba.
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Adjudicar codigos para
CRECE
(Accountability Codes)
Razoén por la cual el estudiante
no participo
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¢Qué hacer si un estudiante no participo de la prueba CRECE?

Si el estudiante...

Pasos

Informes

se identifico para
participar de la
evaluacion CRECE.

se enferma durante la
pruebay no logra
completarla.

Aplica el Accountability Code —
Ausencia.

Aplica el Accountability Code —
Enfermedad.

“El estudiante estuvo
ausente durante la prueba
por otras razones.”

“No particip6 por razon de
enfermedad durante la
pruebay no completé la
misma..”

147
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“EDUCACION

¢Qué hacer si un estudiante no participo de la prueba CRECE?

Si el estudiante...

Pasos

Informes

se ausenta por
emergencia médicay
presenta certificado
médico.

no participa de la
prueba por alguna otra
razoén que no sea
ausencia, emergencia
meédica o enfermedad.

Aplica el Accountability Code —
Emergencia médica.

Aplica el Accountability Code —
NP - No participa de la prueba

“No particip6 debido a
ausencia por emergencia
médicay presento un
certificado médico.”

No reportado
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Accountability codes en CRECE

BIERNO DE PUERTO

€« Octavo Salén I: Students # Edit Proctor Group
FORM TYPE
3 TEST CODE
3 by Fe b Al (3) BNWEPS
o v by Form Type: (
STUDENTS ACCOMMODATED REGULAR ¥ W N
Search, T 1t03(3) -
First Name LastName  Orgs Testing School Test Progress Test Status Form Type Auth Fields (Given Name, Identifier) Accommodation Code  Actions
Nikhil Odling Little Valley Elementary  Little Valley Elementary @) NOT STARTED Regular Nikhil, 100000956
Katerina Pineda Little Valley Elementary Little Valley Elementary 0 NOT STARTED Regular Katerina, 100000914 Actions
Kajus Contreras Little Valley Elementary Little Valley Elementary @) NOT STARTED Regular Kajus, 100000916 1= Apply Accountabiity
149

149
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BIERNO DE PUERTO

Apply Accountability Code

02 - CRECE - Emergencia médica
03 - CRECE - Ausencia

NP - No participa de la prueba

Please choose an accountability code to apply to Julian Hilton

CRECE - Enfermedad
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Solicitud de transferencia
(Transfer Request)

151

&
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PASO #1: Se identifica que el estudiante no esta bajo la lista
de estudiantes registrados para su escuela en ADAM.

PASO #2: El director o coordinador de prueba intenta crear el
registro del estudiante en ADAM, le aparece mensaje
indicandole que el estudiante que intenta afadir ya existe en
ADAM.

NOTA: si el director de escuela es quien esté intentando
afadir al estudiante, le saldré la opcidn de crear la solicitud.
Si lo esta realizando el coordinador de escuela, tiene que
informarle al director para que realice la solicitud de
transferencia.

Solicitud de transferencia

La solicitud de transferencia es un proceso que puede realizar el director de escuela para solicitar la transferencia
de un estudiante de su matricula escolar que esta registrado en otra escuela.

Student outside scope

Name Identificador
Anita Salas 100002271

The student you are trying to add already exists in ADAM outside
your scope. You can submit a request to an administrator to add

this student to your scope.
Cancel Create Request
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PASO #3: el director completa la solicitud de transferencia.

Opcidn A: continuando el proceso Opcion B: el coordinador de escuela le informa que se
luego de intentar afiadir al estudiante. necesita completar la solicitud de transferencia.
a Student outside scope ‘ e Presione "Create New Request”

Name identificador
Anitasalas 100002271

Admin Requests | @ Create New Request

are trying to add already exists in ADAM outside
request to an administrator to add

44 Home

e oo m e Seleccione Transfer Request
My Request

My Raquest

Unsaved Information

You have unsaved changes, are you sure you

want to exit?

mﬂ NOTA: Luego de someter la solicitud le aparecerd un mensaje de

confirmacidn con el niumero de confirmacién (Request ID).

153

Solicitud de transferencia

PASO #4: complete lainformacién requerida en la solicitud y presione “Submit”.

GOBIERNO DE PUERTO RICO

e o e Informacién requeridaen la
Tipo de soficitud solicitud de transferencia:

Solicitud de transferencia o Nombre del eStUdIante
* Apellido del estudiante

Student First Name Student Last Name , . . .,
anita - * Numero de identificacion
(Identifier): SIE del estudiante

Identifier Grade . Grado

100002271 ., . .

* Region (District)

i senodt * Escuela (nombre de la escuela
S que solicita la transferencia)
Additional Comments . ComentariOS (Addltlonal

Comments): opcional,
cualquier informacion que el

Cancel || solicitante entienda es

relevante.
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PASO #5: notifique a su ORE que realizé una solicitud de transferenciay el niumero de referencia de la solicitud.
Puede comunicarle en Request ID para referencia.

NOTA: Luego de someter la solicitud le aparecera un mensaje de confirmacion con el numero de confirmacion
(RequestID).

Request Submitted

Request ID #: 5644

o Thank you for submitting your request. You will get a notification once it is complete or if more information is needed.

155

Solicitud de transferencia

recibio la solicitud de acepte la solicitud y asignesela. : ~

transferencia en su bandeja = B Do
-

* En Rostering bajo Users, identifique
el estudiante haciendo una

Adrmin Reguests

busqueda por Identifier. @ Hew Recests (1)
* Edite el usuario para mover ala ] —
ya se asigno la trasferencia. escuela que lo solicita. iy Rsquests (2] .

» Regrese a la solicitud y seleccione
“Complete” para notificar al
solicitante que se completéla | ..
transferencia.

comuniquese con Pearson paraque le  Provea al personal de Pearson el
asistan con el proceso de transferencia numero de confirmacion (Request ID)
del estudiante. que le proveyo el director.

no recibié la solicitud de
transferencia
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Prueba de infraestructura

157

' EDUCACION

Prueba de infraestructura

4 Home

Para acceder a las tarjetas de administracién de la
prueba de infraestructura, seleccione “Training
Administration” bajo “Test Management”.

% System

& Test Management

Administrations
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Objetivo

OBIERNO DE PUERTO RICO

La prueba de infraestructura esta disefiada para comprobar que los equipos, red y
estudiantes han sido configurados segun requiere el proceso de administraciéon de
pruebas. Ademas, permite identificar cualquier area de oportunidad que requiere
atencioén antes de iniciar el proceso de administracion de pruebas. El objetivo de la
prueba de infraestructura es simular los pasos necesarios para tener una
administracion exitosa de CRECE y CRECEA.

* Para esta simulacion se construyeron dos pruebas genéricas, una para CRECE y
otra para CRECEA.

NOTA: Es una misma prueba para todos los grados. El objetivo de la prueba de
infraestructura no es medir conocimiento del estudiante. Esta prueba no se
califica.

159
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Prueba de infraestructura

Prueba de Infraestructura - CRECE v M

Mo2/11f26 - 0af10/26 [ TRANING Las tarjetas para la prueba

ROCTOR de infraestructura tienen un
]2 STUDENTS GROUPS icono violeta con la palabra
“Training”.

Sessions

Test Organization
Prueba de Infraestructura = CRECE Pearson State
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