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Procesos en línea
CRECE 2026

Online Testing Training
(Personal de la ORE/Director de escuela)

NOTA ACLARATORIA
Para propósitos de carácter legal en relación con la Ley de Derechos Civiles de 
1964, el uso de los términos maestro, director, supervisor, facilitador, estudiante y 
cualquier otro que pueda hacer referencia a ambos géneros, incluye tanto al 
masculino como al femenino.
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Aspectos generales de ADAM

ADAM
Funcionalidad

Uso administrativo 
(Escuela/ORE)

Basada en roles

Almacena la 
información de los 

estudiantes 

Facilita el proceso de 
administración y 

monitoreo de la prueba
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Acceso a ADAM
https://ltr.adamexam.com

Acceso a ADAM
https://ltr.adamexam.com

Estamos en proceso de 
construcción para ofrecer una 

mejor experiencia de 
navegación en la plataforma 

ADAM. Para esta 
administración NO pueden 
realizar ninguna actividad 

accediendo a través de “Try 
New ADAM Preview”. 

Cualquier actividad realizada 
bajo esta versión no será 

válida. 

IMPORTANTE
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ADAM
Pantalla principal

1
2 3

1. Menú horizontal 

2. Menú vertical (principal)

3. Página de inicio

ADAM
Menú horizontal

Búsqueda de estudiantes: función de búsqueda de 
estudiantes que ofrece a los usuarios un panel general 
(Student Dashboard) con una vista holística de la 
información de un estudiante específico. Esto incluye 
vistas consolidadas de resultados, sesiones de pruebas e 
información demográfica y acomodos. El panel permite al 
usuario realizar acciones sobre la información mostrada, 
según corresponda y de acuerdo con los permisos 
asignados. Esto incluye imprimir un PDF con todos los 
resultados de rendimiento o ver informes individuales del 
estudiante.

Descargas: permite acceder a las descargas recientes 
realizadas en la  plataforma. 

Solicitudes de transferencia: 
función que permite al usuario 
acceder sus solicitudes de 
trasferencias (solicitadas y recibidas 
para aprobación), también permite 
iniciar una nueva solicitud de 
transferencia. 

Perfil del usuario: función que 
permite al usuario acceder a su 
perfil y cerrar sesión en ADAM. 
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ADAM
Menú vertical

• Lleva al usuario a la página de inicio, donde se encuentra el boletín de 
anuncios. 

Home

• Admin Requests – Transferencia de estudiantesSystem

• Administrations – acceso a las tarjetas de administración de pruebas 
(CRECE / CRECE-A).

• Training Administrations – acceso a las tarjetas de administración de 
pruebas de infraestructura (CRECE / CRECE-A).

Test Administration

• Orgs – acceso a las organizaciones (escuelas)
• Users – acceso a los diferentes usuarios, depende del rol del usuario

Rostering (listas)

• Progress – Reporte de progreso de la administración de pruebas.
• Activity – Reporte de la actividad de pruebas. 
• Performance – Reportes dinámicos
• Result Explorer – ver o exportar una lista de estudiantes con su 

desempeño en una o múltiples pruebas.

Reporting

• Session Explorer - permite a los usuarios consultar y exportar listados de estudiantes con datos de desempeño.Operations

Roles
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ADAM
Roles - Cuentas de usuarios

CorrespondeAccesoRol
Superintendente de Planificación y 
rendimientoAcceso a escuelas y estudiantes de su región educativa.District Admin / (Región)

Coordinador de la ORE o personal de apoyo 
en plataforma. Acceso a escuelas y estudiantes de su región educativa.*District Coordinator (Region)

Director Escolar Acceso a estudiantes de la escuela. School Admin (Director)

Coordinador de la escuelaAcceso a estudiantes de la escuela. *School Coordinator 
(Escuela)

Estudiante 
(CRECE o ALTERNA)

• No requieren acceso a ADAM. 
• Son registrados para ser elegibles a una prueba.Student (Estudiante)

Administradores de prueba (Maestros)• No requieren acceso a ADAM para la administración 
de CRECE*Proctor

ADAM
Roles y accesos 

School Coordinator
(Escuela)

School Admin
(Director)

District Coordinator
(Región)

District Admin/ District
Facilitator (Región)Acceso

System

●●●• Admin Request

Test Management

●●●●• Administration 

●●●●• Training Administrations

Rostering

●●●●• Orgs

●●●●• Users 

Reporting 

●●●●• Progress

●●●●• Activity

Operations

●●• Session Explorer
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ADAM
Cuentas de 
usuarios

Verificar Editar Crear

Antes de crear un usuario

Verifique los usuarios existentes:
 Estudiantes 

 Coordinadores

Utilice el filtro para cotejar los usuarios:
 Rol

 Grado
 Nota: el filtro de grado aparece luego de seleccionar el rol 

de estudiante. 

 Prueba asignada (assignment tag)

ADAM
Verificación de 
usuarios
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ADAM
Verificación de usuarios

Use el filtro 
para verificar 
los usuarios o 

estudiantes

Opción #1

Opción #2

Exportar

Editar

ADAM
Verificar las cuentas de 

usuarios/estudiante
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Verificar cuentas
Antes de crear un usuario

EntoncesSí

Coteje su rol (si aplica). El usuario existe.

 Coteje su información de registro y demográfica. 
 Verifique que la prueba asignada es la correcta 

mediante el assignment tag. 
El estudiante está registrado.

Complete o edite la información necesaria. El usuario o estudiante necesita ser editado. 

 Proceda a crear el usuario o estudiante. El usuario no está registrado.

Se requiere: 
 Asistencia de la ORE para mover al usuario o estudiante 

a su escuela si es de su misma ORE. 
 Solicite un transfer del estudiante en ADAM. 

El usuario o estudiante existe, pero no está registrado en su 
escuela.
Nota: al intentar crear el usuario el sistema no lo permitirá 
y le generará un mensaje de error. 

ADAM
Verificar las cuentas de 

usuarios/estudiante
Editar

DetalleCampo

• Asignar los acomodos Acomodos 

Prueba registrada para el estudiante
• CRECE --- Ejemplo: Grado 4 Español 

Administración

Regular y Ruta 2Asignación de prueba

• Fecha de nacimiento 
• SexoDemográficos

Nombre, Apellido, Escuela, Grado, etc.Información

Origen étnico, nivel socioeconómico, etc.Metadatos
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ADAM
Crear cuentas de usuario

Rostering 

Users

Create
New

Ejemplo- Coordinador (Escuela)
EjemploValores Encasillado 

JuanNombre First Name / Primer nombre 

San JuanApellidosLast name / Apellidos 

School Coordinator (Escuela)

Role:
District Coordinator (Región)
School Admin (Director)
School Coordinator (Escuela) 

Role

juan.sanjuan_escAdministrativo: nombre.apellido_escIdentifier

Dejar en blancoN/AGrades

Nombre de la escuelaOrganización – Escuela Org

juan.sanjuan_escAdministrativo: nombre.apellido_escSource ID

de99999@miescuela.pr
apellido_n@de.pr.govCorreo electrónicoUsername

de99999@miescuela.pr
apellido_n@de.pr.govCorreo electrónicoUser email 
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Ejemplo-
Coordinador 
(Escuela)

Para la creación de 
cuentas de 

coordinadores marque 
“Send Welcome

Email(s)” para que el 
usuario reciba el 

correo electrónico con  
las instrucciones para 

acceder a ADAM.

Nota: si NO ingresa el 
correo electrónico en 

el encasillado de “User
Email”, no aparece la 
opción para enviar el 
email de bienvenida.  

Ejemplo- Estudiante
EjemploValores Encasillado 

EstudianteNombre First Name / 
Primer nombre 

Paterno MaternoApellidosLast name / Apellidos 

Student (Estudiante) Rol:
Student (Estudiante) Role

Número SIEAdministrativo: nombre.apellido_esc
Estudiante: Número de SIEIdentifier

Grado (3-8 ó 10)GradoGrades

Nombre de la escuelaOrganización – Escuela Org

Número SIEEstudiante: Número de SIESource ID
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Ejemplo- Estudiante
El Identifier corresponde al 
número de SIE del estudiante. 
Este número se coloca en 
Identifier y Source ID.

Elegibilidad y asignación de la prueba
Es importante validar las pruebas asignadas antes de iniciar el proceso de 

administración. 
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ADAM
Asignación de la prueba  

Regular
Ruta 2
Ruta 3

Assignment 
Tag

Estudiantes 
elegibles 
(Grados 

3.°- 8.° y 10.°)
ADAM

Administración de prueba basada en 
elegibilidad 

Escuela Grado Assignment
Tag

Prueba 
CRECE

Assignment Tag

25
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¿Qué debemos evitar usando Assignment
tags?

1. Remover Assignment tag a estudiantes elegibles. 
2. Asignar más de un Assignment tag al estudiante 

para la prueba estandarizada (Ej. Regular y Ruta 3)

¿Qué debemos evitar usando assignment
tags? – cont. 

EntoncesSi
Coteje si fue dentro de su ORE y haga 
un cambio de escuela en ADAM.El estudiante fue un traslado. 

Aplique el código de Accountability 
correspondiente.

Es estudiante activo de la escuela y 
no participo.
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Acomodos
Para todos los estudiantes, papel 

y en línea, los acomodos se completan en la plataforma 
ADAM

Acomodos

• Los acomodos de la prueba son ofrecidos por el administrador de acuerdo
con el Plan Individual del Estudiante (PEI). 

• Los acomodos deben identificarse antes de iniciar la administración de la
prueba. 

• Para la administración de pruebas, hay acomodos específicos para la
presentación, la respuesta, y el ambiente y lugar. 

• Algunos acomodos para los estudiantes se aplican según el formato o la
modalidad específica de la prueba. 

• Para los estudiantes en línea, hay herramientas de apoyo disponibles que
no se limitan solo a los estudiantes con acomodos.
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¿Cuáles son los acomodos que se 
ofrecen en CRECE?

Acomodo Presentación

AnotadorLectorBrailleLenguaje de señasEquipo de agrandar

Acomodo Responder

Tiempo extendidoMonitor para respuestas de la pruebaResponder en el folleto

Acomodo de Tiempo e Itinerario

Acomodo ambiente y lugarCambio itinerario u orden de pruebaPausas frecuentes o múltiples

Nota: Los estudiantes con modalidad en línea usan el acomodo de Equipo para agrandar en vez 
de Letras agrandadas. Letras agrandadas es en modalidad papel, ya que es un folleto agrandado.

¿Cómo se aplican los acomodos de 
acuerdo a la modalidad de prueba?
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Acomodos que se ofrecen al 
estudiante para la prueba

ACOMODO DE PRESENTACIÓN 

Prueba en LíneaPrueba en Papel

Equipo para agrandarLetra agrandada

Lenguaje de señas 

Braille

Lector
Aplicación texto a voz (TTS)

Lector

Text to Speech - Lector
Lector humano o 

aplicación texto a voz

Seleccione este acomodo tanto para modalidad en línea como modalidad en papel. El sistema 
le asignará automáticamente la forma TTS a los estudiantes en modalidad en línea.  
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Form-Based - Braille

Prueba en papel –
lenguaje Braille

Para el acomodo lenguaje Braille la ORE tiene que pedir mediante orden adicional el Kit
impreso para el estudiante. 

Form-Based – Letra agrandada

Modalidad de prueba papel, 
folleto de letras agrandadas

Seleccione este acomodo solo para modalidad en papel, folleto de letra agrandada se tiene que solicitar 
mediante orden adicional. Para estudiantes en modalidad en línea con acomodo de letra agrandada se 

seleccionará “Equipo para agrandar” bajo “Local Accommodations”. 
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Form-Based – Papel

Modalidad de prueba papel

NO SE REQUIERE NINGUNA ACCIÓN. Para aquellos estudiantes en modalidad de papel, Pearson realizará la solicitud 
de la etiqueta preimpresa. 

Form-Based – Papel
Cont.

• Pearson identificará en plataforma a los estudiantes registrados en escuelas modalidad papel para 
la solicitud de etiqueta preimpresa.

EntoncesSi un estudiante…

la ORE notifica a Pearson para registrar al 
estudiante en modalidad papel. El estudiante 
no recibe etiqueta preimpresa.

es trasladado de una escuela en modalidad en 
línea a modalidad papel

la ORE notifica a Pearson para registrar al 
estudiante en modalidad papel. El estudiante 
no recibe etiqueta preimpresa.

registrado en escuela en modalidad en línea 
requiere acomodo de papel (Braille / folleto de 
prueba impreso)

La ORE notifica a Pearson para removerle el 
registro al estudiante de modalidad en papel. 

en modalidad papel es trasladado a una 
escuela en modalidad en línea
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Form-Based – Lenguaje de señas

Seleccione este acomodo tanto para modalidad en línea como modalidad en papel. El sistema le 
asignará automáticamente la forma ASL a los estudiantes en modalidad en línea.  Para los estudiantes 

en modalidad de papel se le tiene que solicitar mediante orden adicional USBs para la sección 
auditiva de inglés. 

Lenguaje de señas para la parte 
auditiva de la prueba de inglés 

solamente

Local Accomodations

Seleccione los acomodos que 
apliquen a cada estudiante
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Local Accomodations –
Equipo para agrandar  

Use este acomodo para 
estudiantes que requieren letras 

agrandadas y toman prueba en 
línea

Acomodos para estudiantes aprendices del español como segundo idioma 
se asignan bajo la sección de metadata. 
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Acomodos a través de un archivo
CSV

Acomodos a través de un archivo CSV
Paso 1: Seleccione los estudiantes

Seleccione los estudiantes 
para los cuales van a 

adjudicar un acomodo. 

Rostering >

Users >

• Role > Student
(Estudiante) 

• Assignment Tag 
> Regular/Ruta 2
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Acomodos a través de un archivo CSV
Paso 2: Seleccione Student Accomodation

Upload

Presione en kebab para acceder al menú desplegable 
y seleccione Student Accomodation Upload

Acomodos a través de un archivo CSV
Paso 3: Descargue el archivo de 

estudiantes

• Al presionar Click to create
template crear el archivo con los 
estudiante seleccionados. 

• Para descargar el archivo 
presione Template History.

• Identifique el archivo y presione 
el icono de descarga. 

NOTA: Papel aparece 
como bloqueado (Locked)
solo personal de Pearson 
puede modificarlo. 
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Acomodos a través de un archivo CSV
Paso 4: Adjudique los acomodos

Plantillas de acomodos con los estudiantes registrados

Complete los acomodos correspondientes. Coloque el número 1 para adjudicar el 
acomodo al estudiante según aplique. 

Acomodos a través de un archivo CSV
Paso 5: Guarde el archivo

Guarde el archivo en formato 
CSV-UTF-8
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Acomodos a través de un archivo CSV
Paso 6: Cargue el archivo

Cargue el archivo

Acomodos a través de un archivo CSV
Paso 6: Cargue el archivo (Cont.)

• Browse en la barra para
cargar el archivo.

• Identifique el archivo en
su computadora.

• Una vez lo seleccione,
presione Open.

• La plataforma valida el 
archivo y una vez esté 
verde y aparezca la 
cantidad de estudiantes 
presione Upload.
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Verificar acomodos adjudicados
Rostering >> Users >> Filtre por acomodo

Ej. 1

Ej. 2

Asignar acomodos de manera individual 
(manualmente)
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Identifique el estudiante al 
cual van a adjudicar un 

acomodo. 

Rostering >

Users >

• Role > Student
(Estudiante) 

• Assignment Tag 
> Regular/Ruta 2

Acomodos de manera individual
Paso 1: Identificar el estudiante  

Acomodos de manera individual
Paso 2: Seleccione Edit

En la columna Actions, 
seleccione el icono de 

Edit. 
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Seleccione Accommodations y 
presione el icono de Edit.

Acomodos de manera individual
Paso 3: Asigne los acomodos 

correspondientes 

Acomodos de manera individual
Paso 3: Asigne los acomodos 

correspondientes (Cont.) 

Seleccione los 
acomodos 

correspondientes y 
presione Save.
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Acomodos de manera individual

Nota: Bajo cada acomodo hay una 
breve descripción. 

Metadata
(metadatos)
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CR
EC

E 

Metadatos 2025 vs. Metadatos 2026

Se mantiene con cambios

Se mantienen sin cambios

Se eliminó de metadatos en ADAM 2026

Aplica para CRECE

Origen étnico Nivel Socioeconómico
Matriculado desde

agosto 
ininterrumpidamente -

en escuela actual

Matriculado desde
agosto 

ininterrumpidamente -
en Puerto Rico

Padre o madre 
miembro de las 

fuerzas armadas
Participa en programa

Ocupacional

Inmigrante Programa Homeless Foster Care (Bajo la 
tutela del Estado)

Participa del programa 
Aprendices del 
Español como 

Segundo Idioma

Aprendiz de Español 
como Segundo Idioma 

Número de TAL del 
Maestro - Español

Número de TAL del 
Maestro - Matemáticas

Número de TAL del 
Maestro - Inglés

Número de TAL del 
Maestro - Ciencias

Educación Especial -
Discapacidad del 

estudiante

Educación Especial -
Estudiante Atendido 

por programa de 
Educación Especial

CRECE A - Educación 
Especial – Ubicación 

escolar

CRECE - Salón Hogar

CRECE - Educación 
Especial - Ubicación 

escolar

CRECE - Número de 
TAL del Maestro -

Educación Especial 1

CRECE - Acomodos 
para estudiantes 
Aprendices del 
Español como 

Segundo Idioma

CRECE - Número de 
TAL del Maestro -

Maestro de Educación 
Especial 1- servicio 

que ofrece

CRECE - Número de 
TAL del Maestro -

Educación Especial 2

CRECE - Número de 
TAL del Maestro -

Maestro de Educación 
Especial 2- servicio 

que ofrece

CRECE - Protección 
bajo la Ley de 
Rehabilitación 

Vocacional, Sección 
504

Metadata
Campos que completa la escuela y campos 

prepopulados
Metadatos completados por escuela
CRECE - Salón hogar
CRECE - Acomodos para estudiantes aprendices del español como segundo idioma
Metadatos prepopulados (DEPR Nivel Central)
Origen étnico
Aprendices del español como segundo idioma
Educación Especial - Estudiante atendido por programa de educación especial
Educación Especial - Discapacidad del estudiante
CRECE A - Educación Especial – Ubicación escolar
CRECE - Educación Especial - Ubicación escolar
Inmigrante
Programa Homeless
Foster Care (Bajo la tutela del Estado)
Participa en programa ocupacional
Padre o madre miembro de las fuerzas armadas
CRECE - Protección bajo la ley de rehabilitación vocacional, Sección 504
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Completar los metadatos 

Individual

• Directamente en ADAM para cada estudiante.

Archivo

• A través de un archivo (csv)

IMPORTANTE: cambios en 
metadatos realizados en 
ADAM deben actualizarse en 
PowerDE.  

Use filtros para identificar los estudiantes y 
trabajar por grado y prueba. Utilice el lápiz 

para editar el récord del estudiante. 62

Completar Metadatos - Individual

61

62



2026

32

 Complete la información demográfica para cada 
estudiante.

 Presione Save

Completar Metadatos - Individual

Rostering >

Users >

• Role > Student
(Estudiante) 

• Assignment Tag 
> Regular/Ruta 2

1

2

2

Seleccione los estudiantes 
utilizando los filtros.

Completar Metadatos – Archivo de datos
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Utilizando el menú Kebab, 
identifique User Metadata

Upload

Descargue el formato para completar la información 
demográfica (metadata)

Completar Metadatos – Archivo de datos

Siga los pasos para: 
1. Descargar los códigos y descripciones – guía o leyenda.
2. Descargar el formato con la información de los 

estudiantes. 
3. Completar la información para los estudiantes. 
4. Cargar el archivo a la plataforma. 

Completar Metadatos – Archivo de datos
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Paso 1: Formato metadatos – plantilla con 
descripciones o valores válidos (template)

• Field Label – Nombre del encasillado 
• Type – tipo de encasillado (numérico, texto o múltiples)
• Opción Code – Código de opción (Y/N)
• Option Description - Descripción de las opciones 

Importante
Algunas opciones fueron revisadas, se 

añadieron o removieron opciones. Coteje 
detenidamente antes de completar y 

cargar nuevamente a la plataforma ADAM. 

Valores válidosCampo

Puertorriqueño
Hispano o latino
Asiático
Blanco
Indio americano o nativo de Alaska
Nativo hawaiano o de otras islas del Pacífico
Negro o afroamericano
Dos o más razas
Medio Oriente o del Norte de África

Origen étnico - Revisado

Sí (Y), No (N)Programa Homeless – Revisado

Participante
No participantes

Aprendices del Español como Segundo Idioma -
Revisado

Importante
Algunas opciones fueron revisadas, se añadieron o removieron opciones. Coteje 
detenidamente antes de completar y cargar nuevamente a la plataforma ADAM. 

Paso 1: Formato metadatos  Valores con 
cambios (Cont.)
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Paso 1: Formato metadatos  Valores con 
cambios (Cont.)

Valores válidosCampo

Discapacidad intelectual
Problema de audición
Problemas del habla o lenguaje
Impedimento visual, incluyendo ceguera
Disturbios emocionales
Impedimentos ortopédicos
Otros impedimentos de salud
Problemas específicos de aprendizaje
Sordoceguera
Impedimentos múltiples
Autismo

Educación Especial - Discapacidad del 
estudiante - Revisado

Salón especial / escuela regular
Escuela educación especial
Instrucción en el hogar
Instrucción en el hospital
Instrucción en correccional

CRECE A - Educación Especial – Ubicación 
escolar – Revisado

Paso 2: Descargar la plantilla de
estudiantes para completar metadatos
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Paso 2: Descargar la plantilla de 
estudiantes para completar metadatos

Paso 2: Descargar la plantilla de 
estudiantes para completar metadatos

• No cambie, añada o borre nada en las columnas A-F. 
• Para CRECE NO complete la columna S
• Complete los metadatos de los campos no estén prepopulados
• Columnas G y N son completadas por la escuela.
• Utilice mayúsculas para las opciones de Y/N. 

- Recuerde -
Algunas opciones fueron revisadas, se añadieron o removieron opciones. Coteje detenidamente antes de 

completar y cargar nuevamente a la plataforma ADAM. 

Hay encasillados que se utilizan para ambas pruebas y encasillados específicos por prueba 
(CRECE y CRECEA. Revise con detenimiento el formato antes de completar. 
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Paso 3: Complete la información 
demográfica (metadata)

Descripciones o valores 
válidos

Plantilla de 
estudiantes 

Recuerde…

• Al trabajar con archivos de Excel, debe guardarlos como archivos CSV 
(valores separados por comas). Sin embargo, guardar un archivo de 
Excel en un formato CSV básico puede causar problemas con 
caracteres especiales, que pueden no mostrarse correctamente. Para 
asegurarse de que todos los caracteres se muestran correctamente, 
debe guardar el archivo con codificación UTF-8.

• El archivo se debe guardar como CSV una este completado en su 
totalidad. 

• Recuerde remover filtros,  colores o cualquier otro formato que afecte 
convertir el archivo en CSV. 
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Guarde el archivo de información 
demográfica (metadata) – CVS-UTF-8

75

Paso 4: Cargue el archivo completado

• Seleccione nuevamente los 
estudiantes 

• Utilizando el menú Kebab, 
identifique User Metadata Upload

76
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Paso 4: Cargue el archivo completado a 
través del User Metadata Upload para 

validarlo

• En la pantalla de User Metadata Upload, diríjase 
al Step 4 (Paso 4). 

• Browse en la barra para cargar el archivo. 
• Identifique el archivo en su computadora.
• Haga right click, para abrir el archivo y validar el 

formato CSV-UTF8.
77

• Haga right click, para abrir el archivo y 
validar el formato CSV-UTF8.

• Open with…
• Notepad

78

Paso 4: Cargue el archivo completado a 
través del User Metadata Upload para 

validarlo
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79

• File > Save as…
• No cambie nada en el texto o el 

nombre del archivo.
• En la parte inferior del Encoding, 

asegúrese que el archivo este en 
formato UTF-8. 

• Presione Save y cierre el archivo. 

Paso 4: Cargue el archivo completado a 
través del User Metadata Upload para 

validarlo

Validación – Exitosa – Complete el 
proceso presionando Upload

2.

3.
 El archivo se valida nuevamente por la misma plataforma, 

antes para subir correctamente a ADAM.
 Presione Upload.  
 Upload History para verificar el archivo cargado. 

80

79

80



2026

41

Validación - Error

• De haber algún error en la plantilla el sistema 
le notificará y no se actualizará ningún récord 
de estudiante. 

• Corrija y cargue nuevamente.  

Confirme en el Upload History

82
Upload History para verificar el archivo 
cargado. 
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Test Management
(manejo de prueba)

Test Management - Administration

84

Administrations: para 
acceder a las tarjetas 
de administración de 
las pruebas CRECE

Training Administrations:
para acceder a las tarjetas 
de administración para la 
prueba de infraestructura. 
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Grado 10 Ciencia ALTERNA

Grado 10 Ingles ALTERNA

Filtro para acceder a las 
tarjetas activas y de 

administraciones previas. 

View: cambio la vista de las 
tarjetas de administración

• Vista de tarjeta
• Vista de lista 

Filtro para búsqueda de 
tarjetas según la 

administración, prueba o 
código de prueba. 

Filtro para búsqueda de 
tarjetas según la 

administración, prueba o 
código de prueba. 

Test Management - Administration

Test Management – Manejo de pruebas

List view -
Lista

Card view -
Tarjetas
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Tarjetas de administraciones 
Pruebas operacionales CRECE

Ventana de administración
13 de abril al 1 de 

mayo,2026

Estudiantes 
elegibles

Estatus de la tarjeta de 
administración

Manejo de 
sesiones de grupo

Organización
Puerto RicoPrueba

Tarjetas de administraciones
Pruebas operacionales CRECE

Estudiantes elegibles con acomodos

Si un estudiante  en la Tarjeta de 
administración tiene acomodo de lector, 
papel o lenguaje de señas; se activará 
el icono de Form Type. Al mover el 
puntero sobre el icono se mostrará un 
resumen de la cantidad de estudiantes 
con estos acomodos. 
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Proctor Group Sesiones de grupos

View: lista de sesiones de 
grupo

Export: descarga de archivo 
de sesiones de grupo en 

formato Excel (csv). 

Print Cards: imprimir tarjeta 
de administración para una 

sesión de grupo creada.

Print Cards (PG Create Only):
imprimir tarjeta de 

administración para crear una 
sesión de grupo.

View: Sesiones de grupo
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Students – estudiantes

View: lista de estudiantes 
elegibles a la prueba con su 

información. 

Export: descarga de archivo 
de estudiantes elegibles en 

formato Excel (csv). 

Print Cards: imprimir tarjeta 
de administración de los 

estudiantes. 

Proctor Group
(Sesión de grupo)

91

92



2026

47

Sesión de grupo
¿Qué es una sesión de grupo (Proctor Group)? 

Una sesión de grupo (Proctor Group) es un grupo de estudiantes que serán evaluados juntos 
bajo la supervisión de un mismo administrador de prueba (proctor) dentro de una 
administración específica. 

Una sesión de grupo sirve para:

• organizar a los estudiantes que tomarán la prueba al mismo tiempo y/o con el mismo proctor

• asignar un código de prueba (Test Code) y una contraseña de proctor únicos para ese grupo

• permitir que el proctor supervise, apruebe, pause o reanude pruebas desde el Proctor 

Dashboard.

¿Qué es sesión de grupo (Proctor Group)? 

Para el director/coordinador existen dos (2) procesos 
para crear una sesión de grupo. 

1. Crear 
2. Cargar archivo 
3. Crear con código (genérico)
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Opción #1: Create proctor group
A modo de ejemplo, se utilizará como acceso la administración de:

Prueba de infraestructura- CRECE

Opción #1: Create proctor group
PASO 1: Seleccionar Create Group

A modo de ejemplo, se utilizará como acceso la administración de:
Prueba de infraestructura- CRECE

Crear sesión de 
grupo
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Opción #1: Create proctor group
Paso 2:  Completar información 

EjemploTraducido 
(Español)

Encasillado

Octavo Salón 1Nombre de sesión 
de grupo

Proctor Group 
Name

Ej. CaguasSeleccionar la 
Región 

Select your 
district

Inés María 
Mendoza

Seleccionar la 
Región 

Select your 
school

… (seleccionar en 
ADAM)

Seleccionar los 
estudiantes

Students

A modo de ejemplo, se utilizará como acceso la administración de:
Prueba de infraestructura- CRECE

3
Los directores/coordinadores tendrán la opción 
de agregar a los estudiantes: 

1. clic en (+)

2. Una vez seleccionado el estudiante, aparecerá 
una marca de verificación verde.       

3. Seleccione “Cerrar”
 En la columna de Acommodation se 

muestra un código para el estudiante, si 
aplica. 

Ejemplo: Usted quiere añadir en la sesión de grupo de 
Octavo Salón 1: 

• Estudiante 1/ Estudiante 2/ Estudiante 3

A modo de ejemplo, se utilizará como acceso la administración de:
Prueba de infraestructura- CRECE

Opción #1: Create proctor group
Paso 3: Añadir estudiantes
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Revise la selección de estudiantes asignados 
a la sesión de grupo.

Si desea añadir 
estudiantes adicionales

A modo de ejemplo, se utilizará como acceso la administración de:
Prueba de infraestructura- CRECE

Opción #1: Create proctor group
Paso 4: Añadir estudiantes

A modo de ejemplo, se utilizará como acceso la administración de:
Prueba de infraestructura- CRECE

Estudiantes asignados a la 
sesión de grupo creada 

Nota: Se añade una acción de 
Proctor para tener acceso al 

‘Dashboard’ de esa sesión de grupo

Opción #1: Create proctor group
Paso 4: Añadir estudiantes (Cont.)
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Opción #2: Upload proctor group
Paso 1: Seleccionar Upload Group

A modo de ejemplo, se utilizará como acceso la administración de:
Prueba de infraestructura- CRECE

Importar sesión de 
grupo

A modo de ejemplo, se utilizará como acceso la administración de:
Prueba de infraestructura- CRECE

Opción #2: Upload proctor group
Paso 2: Leer las instrucciones
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A modo de ejemplo, se utilizará como acceso la administración de:
Prueba de infraestructura- CRECE

Esta opción es para
seleccionar todos los
estudiantes.

Esta opción es para
seleccionar todos los
estudiantes sin asignar
a una sesión de grupo.

Opción #2: Upload proctor group
Paso 2: Leer las instrucciones (Cont.)

A modo de ejemplo, se utilizará como acceso la administración de:
Prueba de infraestructura- CRECE

Verificar en ‘template 
history’ su archivo de 
‘Descarga’ y ‘abrir’ el 
documento Excel que 

descargó

Opción #2: Upload proctor group
Paso 3: Descargar archivo excel
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A modo de ejemplo, se utilizará como acceso la administración de:
Prueba de infraestructura- CRECE

Tip: A través de la 
presentación se le facilitará 
la explicación del proceso

Opción #2: Upload proctor group
Paso 4: Abrir archivo excel

A modo de ejemplo, se utilizará como acceso la administración de:
Prueba de infraestructura- CRECE

Opción #2: Upload proctor group
Paso 5: Modificar archivo excel
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A modo de ejemplo, se utilizará como acceso la administración de:
Prueba de infraestructura- CRECE

Las columnas A-G no requieren 
cambios: (se quedan igual)

Opción #2: Upload proctor group
Paso 5: Modificar archivo Excel (Cont.)

A modo de ejemplo, se utilizará como acceso la administración de:
Prueba de infraestructura- CRECE

Va a copiar/pegar (copy/paste) la data de la
columna E ‘enrollment_org_identifiers’ hacia la columna H ‘testing_org_id’ 

copiar pegar

Opción #2: Upload proctor group
Paso 5: Modificar archivo Excel (Cont.)
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A modo de ejemplo, se utilizará como acceso la administración de:
Prueba de infraestructura- CRECE

En la columna I “new_proctor_group_name”, asigne un nombre para la 
sesión de grupo de administradores para cada estudiante.

NOTA: 
1. Si se deja en blanco, el(los) estudiantes permanecerán en la tarjeta de administración de 

no asignados.
2. Si se utiliza un nombre existente, los estudiantes se agregan a esa sesión de grupo. 

Opción #2: Upload proctor group
Paso 5: Modificar archivo Excel (Cont.)

A modo de ejemplo, se utilizará como acceso la administración de:
Prueba de infraestructura- CRECE

Guarde el archivo CSV UTF 8 en su dispositivo

1. Nombre del archivo: Puede modificar el nombre del archivo

2. Save: Recuerde donde guardó el archivo. 

Opción #2: Upload proctor group
Paso 5: Modificar archivo excel
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A modo de ejemplo, se utilizará como acceso la administración de:
Prueba de infraestructura- CRECE

1. Regrese a la página de la 
plataforma. 

2. Busque el Paso 3 en la parte 
inferior de la página. 

3. Clic > ‘Browse’ para encontrar 
el archivo que acaba de crear 
para sus sesiones de grupo

Opción #2: Upload proctor group
Paso 6: Importar archivo excel

A modo de ejemplo, se utilizará como acceso la administración de:
Prueba de infraestructura- CRECE

Seleccione > ‘Open’ para 
importar el archivo

Opción #2: Upload proctor group
Paso 6: Importar archivo Excel (Cont.)
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A modo de ejemplo, se utilizará como acceso la administración de:
Prueba de infraestructura- CRECE

1. Una vez seleccionado el archivo 
csv. de la sesión de grupo que 
guardó.

2. Revise el resumen del archivo que 
se proporciona (en el cuadro 
verde). Si toda la información es 
correcta, haga clic en “Upload".

Correcto, se creó 1 sola sesión de grupoTotal Proctor Groups: 1

Correcto, en la plataforma subirá 1 nueva sesión de 
grupo

New Proctor Groups: 1

Total Sessions: 12

Opción #2: Upload proctor group
Paso 6: Importar archivo Excel (Cont.)

A modo de ejemplo, se utilizará como acceso la administración de:
Prueba de infraestructura- CRECE

Estudiantes asignados a la 
sesión de grupo creada 

Nota: Se añade una acción de 
Proctor para tener acceso al 

‘Dashboard’ de esa sesión de grupo

Opción #2: Upload proctor group
Paso 6: Importar archivo Excel (Cont.)
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Test Management 
(Manejo de prueba)

Acceso a las tarjetas de los estudiantes y lista de los 
administradores de prueba

Acceso a las tarjetas de estudiantes y administradores
Una vez ya creada las sesiones de grupos, el director/coordinador le entregará al 
administrador:

1. Tarjeta de administración de los administradores de prueba

2. Lista de los estudiantes asignados a la sesión de grupo

3. Tarjetas de los estudiantes que están asignados (credenciales del 
estudiante para acceder TestNav)

A modo de ejemplo, se utilizará como acceso la administración de:
Prueba de infraestructura - CRECE

Tarjetas de administración 
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Tarjetas de administración 
Acceso a las tarjetas de estudiantes y administradores

a) ‘Print Cards’: Haga clic > "Imprimir tarjetas de administración" ubicado debajo de la sección de estudiantes.
b) ‘Layout’ (Diseño): seleccione> 2 por 4, 3 por 6 o 1 por página.
c) Lista de estudiantes en la sesión de grupo incluido con las credenciales del administrador y credenciales de estudiante.
d) ‘Taggle borders’ (Alternar bordes): seleccione si desea incluir bordes (guías para recortar las tarjetas).
e) ‘Choose Proctor Groups’ (Escoger la sesión de grupo): seleccione las sesiones de grupos que desea imprimir.

a
b

c d

d

Tarjetas de administración 
Acceso a las tarjetas de estudiantes y administradores

Lista de estudiantes en la sesión de grupo
incluido con las credenciales del 

administrador y credenciales de estudiante.

Administrador

Estudiantes
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Editar una sesión de grupo
Acceso a una sesión de grupo creada

1. Seleccione > ‘view’ 
debajo de ‘Proctor 

Groups’

2. Seleccione > ‘students’ de la 
sesión de grupo que desea 

editar

Editar una sesión de grupo
Acceso a una sesión de grupo creada

3. Seleccione > ‘Edit
Proctor group’

4. Añadir/remover 
estudiantes
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Los estudiantes utilizarán la aplicación 
de TestNav

para completar la prueba

Monitoreo de la prueba
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Proctor Groups – Sesiones de grupo 

Los directores/coordinadores 
acceden a monitorear las 

sesiones de grupo accediendo a 
ADAM con sus credenciales.

Monitoreo de las pruebas - Students

Presione en Proctor para ver el progreso de 
los estudiantes, acomodos o adjudicar 

códigos.

123

124



2026

63

Proctor groups - Sesiones de grupo
Cantidad de 

estudiantes en la 
sesión de grupo

Campos de 
autenticación 

Nombre, apellido y 
escuela

Estatus de la 
prueba

Acomodos, 
accountability codes y 

acciones

Monitoreo de las pruebas - Students

Presione en Proctor para ver el Proctor 
Dashboard de la sesión de grupo. 
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¿Qué es el “Proctor Dashboard?

Información de la 
sesión de grupo

Barra de progreso

Sesiones de 
estudiantes

C

Proctor Dashboard

Información de la sesión de grupo

C

Información de la 
prueba
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Barra de progreso

La barra de progreso es una herramienta visual que resume 
el progreso de los estudiantes en la sesión de grupo. 

Proctor Dashboard

Sesiones de estudiantes

En la Lista de estudiantes, el administrador de prueba puede ver la información del estudiante, 
el estado de la prueba, los acomodos asignados, aplicar códigos y acciones a las pruebas del 

estudiante (según sea necesario). 

Estatus de la prueba Acomodos
Códigos

AccionesInformación del estudiante

Proctor Dashboard
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Proctor Dashboard

Lista de estudiantes: Progreso de la prueba

El estudiante no ha iniciado la 
prueba

NOTA: “NEEDS ATTENTION” , el 
estudiante inicio sesión en TestNav,

pendiente a aprobación del 
administrador. 

El estudiante 
inició la prueba

El estudiante 
completó la prueba 
y sometió la prueba

Proctor Dashboard

Lista de estudiantes: Estatus de la prueba

• Hora de inicio: hora en la que se inició la prueba

• Progreso de sección: indica el número de secciones completadas / número de 
secciones en la prueba

• Progreso del ítem: muestra el ítem que está trabajando el estudiante o dónde se 
quedó

• Duración de la prueba: para las pruebas ya sometidas, cuánto tardó el estudiante 
en contestar la prueba

131

132



2026

67

Proctor Dashboard

Lista de estudiantes: Estatus de la prueba

Le dice al administrador de prueba si el estudiante esta interactuando con la prueba. Estado de la prueba
El estudiante no ha iniciado la prueba.Not Started

(No ha iniciado)

El estudiante completo y sometió la prueba.Submitted
(Completado)

El estudiante inicio la prueba. El estudiante ha interactuado recientemente con la prueba. In Progress
(En progreso)

El estudiante ha salido de la TestNav, el administrador de prueba debe habilitar la prueba para 
que pueda acceder nuevamente.  

Exited
(Salió de la prueba)

La prueba del estudiante ha sido habilitada.Reseated
(Prueba habilitada)

El estudiante necesita alguna acción por parte el administrador de prueba, generalmente, 
habilitar la prueba o aprobar el inicio de la prueba. 

Needs Attention
(Necesita atención)

Proctor Dashboard
Ejemplos
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Proctor Dashboard
Ejemplos

Proctor Dashboard
Ejemplos
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Proctor Dashboard
Acciones grupales

En las acciones grupales (ubicadas al 
lado de la barra de progreso) el 
administrador puede aplicar una acción 
a TODOS los estudiantes en la sesión.

Approve All Sessions: aprobar todas las 
sesiones  de estudiantes

Exited All Sessions: Sacar a todos los 
estudiantes de la prueba

Reseat All Sessions: Si los estudiantes 
salieron de la sesión el administrador 
puede habilitar todas las pruebas a todos 
los estudiantes con esta acción.

 El administrador de prueba tendrá para cada estudiante, una 
herramienta de acción que le permitirá aplicar la acción 
requerida para ese estudiante.

 Para aplicar una acción, haga ‘clic’ en el kebab y seleccione la 
acción aplicable.

 Las opciones disponibles dependerán del estado de progreso 
del estudiante.

Proctor Dashboard
Herramientas de acciones
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 Aprobar prueba: los administradores pueden aprobar el 
ingreso del estudiante a la prueba.

 Remover de la prueba: los administradores pueden pausar la 
sesión de un estudiante individual y para reanudar la sesión 
(seleccione el botón nuevamente de ‘reseat’ reubicar o 
resumir) 

Proctor Dashboard
Herramientas de acciones

 Reubicar ‘reseat’ sesión: los administradores pueden 
seleccionar esta opción si algo interrumpe la prueba de un 
estudiante. Esto podría incluir: un problema con la 
computadora, tiempo de espera de sesión o problema de 
conectividad. ‘Reubicarlos’ le permite al estudiante volver a 
ingresar su código de prueba y número de identificación para 
continuar la prueba.

Proctor Dashboard
Herramientas de acciones
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Las acciones varían dependiendo el estatus del estudiante Test Status).

Proctor Dashboard
Herramientas de acciones

Las acciones varían dependiendo el estatus del estudiante (Test status).

Proctor Dashboard
Herramientas de acciones
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Las acciones varían dependiendo el estatus del estudiante (Test Status).

Proctor Dashboard
Herramientas de acciones

Proctor Dashboard
Herramientas de acciones

‘View Session Details’
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RECUERDE

El director de la escuela puede someter la prueba si 
un estudiante termina, pero no la somete antes de salir. 
Esta acción no es reversible y solo debe realizarse si 
está seguro el estudiante completó la prueba. 

Adjudicar códigos para 
CRECE

(Accountability Codes)
Razón por la cual el estudiante

no participó
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147

¿Qué hacer si un estudiante no participó de la prueba CRECE?

Informes Pasos Si el estudiante…
“El estudiante estuvo 
ausente durante la prueba 
por otras razones.”

Aplica el Accountability Code –
Ausencia. 

se identificó para 
participar de la 
evaluación CRECE. 

“No participó por razón de 
enfermedad durante la 
prueba y no completó la 
misma..”

Aplica el Accountability Code –
Enfermedad. 

se enferma durante la 
prueba y no logra 
completarla.

148

¿Qué hacer si un estudiante no participó de la prueba CRECE?

Informes Pasos Si el estudiante…
“No participó debido a 
ausencia por emergencia 
médica y presentó un 
certificado médico.”

Aplica el Accountability Code –
Emergencia médica. 

se ausenta por 
emergencia médica y 
presenta certificado 
médico. 

No reportadoAplica el Accountability Code –
NP – No participa de la prueba

no participa de la 
prueba por alguna otra 
razón que no sea 
ausencia, emergencia 
médica o enfermedad.
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149

Accountability codes en CRECE

150

Accountability codes en CRECE
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Solicitud de transferencia
(Transfer Request)

Solicitud de transferencia

La solicitud de transferencia es un proceso que puede realizar el director de escuela para solicitar la transferencia 
de un estudiante de su matrícula escolar que está registrado en otra escuela. 

PASO #1: Se identifica que el estudiante no está bajo la lista 
de estudiantes registrados para su escuela en ADAM.

PASO #2: El director o coordinador de prueba intenta crear el 
registro del estudiante en ADAM, le aparece mensaje 
indicándole que el estudiante que intenta añadir ya existe en 
ADAM. 

NOTA: si el director de escuela es quien está intentando 
añadir al estudiante, le saldrá la opción de crear la solicitud. 
Si lo está realizando el coordinador de escuela, tiene que  
informarle al director para que realice la solicitud de 
transferencia. 
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Solicitud de transferencia
PASO #3: el director completa la solicitud de transferencia.  

Opción A: continuando el proceso 
luego de intentar añadir al estudiante. 

Opción  B: el coordinador de escuela le informa que se 
necesita completar la solicitud de transferencia. 

1

2

1 2

3

NOTA: Luego de someter la solicitud le aparecerá un mensaje de 
confirmación con el número de confirmación (Request ID). 

Presione ”Create New Request”

Seleccione Transfer Request

Solicitud de transferencia
PASO #4: complete la información requerida en la solicitud y presione “Submit”.

Información requerida en la 
solicitud de transferencia:
• Nombre del estudiante
• Apellido del estudiante
• Número de identificación 

(Identifier): SIE del estudiante
• Grado
• Región (District)
• Escuela (nombre de la escuela 

que solicita la transferencia)
• Comentarios (Additional

Comments): opcional, 
cualquier información que el 
solicitante entienda es 
relevante. 
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Solicitud de transferencia

PASO #5: notifique a su ORE que realizó una solicitud de transferencia y el número de referencia de la solicitud. 
Puede comunicarle en Request ID para referencia. 

NOTA: Luego de someter la solicitud le aparecerá un mensaje de confirmación con el número de confirmación 
(Request ID). 

Solicitud de transferencia

ReferenciaEntonces...ORE, sí...

acepte la solicitud y asígnesela. recibió la solicitud de 
transferencia en su bandeja

• En Rostering bajo Users, identifique 
el estudiante haciendo una 
búsqueda por Identifier. 

• Edite el usuario para mover a la 
escuela que lo solicita. 

• Regrese a la solicitud y seleccione 
“Complete” para notificar al 
solicitante que se completó la 
transferencia. 

ya se asignó la trasferencia.

Provea al personal de Pearson el 
número de confirmación (Request ID) 
que le proveyó el director.

comuníquese con Pearson para que le 
asistan con el proceso de transferencia 
del estudiante.  

no recibió la solicitud de 
transferencia
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Prueba de infraestructura

Prueba de infraestructura

Para acceder a las tarjetas de administración de la 
prueba de infraestructura, seleccione “Training 

Administration” bajo “Test Management”.
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Prueba de infraestructura
Objetivo

La prueba de infraestructura está diseñada para comprobar que los equipos, red y
estudiantes han sido configurados según requiere el proceso de administración de 
pruebas. Además, permite identificar cualquier área de oportunidad que requiere 
atención antes de iniciar el proceso de administración de pruebas. El objetivo de la 
prueba de infraestructura es simular los pasos necesarios para tener una 
administración exitosa de CRECE y CRECEA.

•Para esta simulación se construyeron dos pruebas genéricas, una para CRECE y
otra para CRECEA.

NOTA: Es una misma prueba para todos los grados. El objetivo de la prueba de 
infraestructura no es medir conocimiento del estudiante. Esta prueba no se 
califica.

Prueba de infraestructura

Las tarjetas para la prueba 
de infraestructura tienen un 
icono violeta con la palabra 

“Training”.
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